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Curso de Experto en Organización de eventos,  

protocolo y Comunicación2019_2020 (edición 5) 

Fecha inicio: viernes 18 de octubre, 2019 
Fecha final: viernes 27 de marzo, 2020 

Calendario sujeto a posibles cambios en relación a la disponibilidad de los profesores. 
Las horas de pausa son orientativas en relación a la dinámica de cada sesión. 

 

Octubre  2019 

D L M X J Viernes Sábado 
13 14 15 16 17 18 Sede UNIA/16:00 h 

Inauguración  
Fco. Martínez Yuste 
Jefe de protocolo y casa Consistorial  
Ayuntamiento de Sevilla 

Ana M. Cortijo 
Doctora en comunicación 

19 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
MÓDULO 1 
Conceptos básicos para la organización de actos 

9.00-11.00 h 

Tema 1. El evento como acción de comunicación 
Ana M. Cortijo 
 
11.30-14.00 h 

Tema 2. Estructura de las instituciones 
Fco. Martínez Yuste 

20 21 
 

22 23 
 

24 
 

25 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h 
Tema 2. Estructura de las instituciones 
(Continuación) 

Fco. Martínez Yuste 

26 Sede UNIA/9:00-14:00 h 
Pausa : 11:00 h 
Tema 3. Protocolo oficial. Técnicas de protocolo 
Fco. Martínez Yuste 
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Noviembre  2019 

D L M X J Viernes Sábado 
27 28 29 30 31  1 Día de todos los Santos 2 

3 
 

4 
 

5 6 
 

7 
 

8 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 2: Imagen y comunicación 
Tema 2: Técnicas básicas de imagen 
Ana M. Cortijo 

9 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 1: Concepto y técnicas de comunicación 
José Álvarez, Universidad de Sevilla 
 

10 
 

11 
 

12 
 

13 14 15 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
Tema 3: Comunicación en redes sociales 
Juan Arcos, Director de Arte. Everywwwwhere  
 

16 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 4: Comunicación personal. Asesoramiento 
portavoces. 
Ana López Sousa, Coach y formadora  
 
 

17 18 19 
 

20 
 

21 
 

22 Sede UNIA/16:00-21:00h 
Tema 3. Protocolo oficial (Continuación) 
Fco. Martínez Yuste 
 

23 Sede UNIA/9:00 - 12:00 h 
Pausa: 11:00 h 
JUNTA DE ANDALUCÍA 
Visita al Palacio de San Telmo/13:00 - 14:00 h 
Visita en la que revisar las nociones anteriores. 
Protocolo institucional en las autonomías 
Agustina Barrera. Jefa de programas, Área de Protocolo. 
Presidencia Junta de Andalucía 
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24 25 26 27 28 29 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 3: Organización y diseño de los actos 
Tema 1. Planificación y organización  
de los actos 
María Eugenia Enríquez, Responsable de protocolo. 
Senado de España  

30 Sede UNIA/10:00 - 13:30 h 
Pausa: 11:30 h 
Tema 2. Producción de eventos 
Alfonso Hermida. Director de Actos Públicos, PSOE. 
10.00-13.30 h 
Producción de eventos audiovisuales enfocados a 
comunicación  

Diciembre  2019 

D L M X J Viernes Sábado 
1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 Parlamento de Andalucía/16:00-20:00 h 
Pausa: 18:00 h  
Parlamento de Andalucía  
Visita guiada con Charo León 
Responsable de protocolo del Parlamento de 
Andalucía 
 
Pausa: 18:00 h  
Tema 3: Nuevas tecnologías de la comunicación 
aplicada a eventos 
Juan Arcos. Director de Arte. Everywwwwhere 
 

14 Sede UNIA/9:00-14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 4: Seguridad de los actos 
Juan Fco. Espinazo 
José Manuel Lebrero 
Policía Nacional 

Almuerzo o cena de Navidad 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23  24 25 26 27 28 

 

  



                                        

 
 

Curso de Experto en Organización de eventos, protocolo y comunicación 2019_2020 (edición 5)         4 

Enero  2020 

D L M X J Viernes Sábado 
29 30  31  1 2 3 4 

5 6 
Asistencia 

Pascua 
Militar 

7 8 9 10 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 4: Protocolo en sectores especializados 
I: religioso, local, militar y universitario 
Tema 3: Protocolo militar 
Modesto Cabezas. Jefe de Protocolo. Teniente 
Coronel. Cuartel General de la Fuerza Terrestre. 
Capitanía General. Sevilla 

11 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 2: Protocolo local 
Antonio Sancho. Jefe de protocolo Diputación 
Provincial de Cádiz. Organización Premios Princesa 
de Asturias 

12 13 14 15 16 
 

17 Catedral de Sevilla/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h 
Tema 1. Protocolo religioso 
Margarita López. Coordinadora de Actividades y 
Protocolo. Catedral de Sevilla 
 

18 Ayuntamiento de Sevilla/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 4: Protocolo universitario 
Fco. Martínez Yuste 
 

Tema 5: Protocolo accesible 
Beatriz García 
Experta en protocolo accesible 

19 20 
 

21 
 

22 
 

23 
 
 
 

24 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 5 
Protocolo en sectores especializados II: 
diplomático y relaciones internacionales 
Tema 1. Protocolo diplomático 
16.00-18.00 h  
Visita a Caixaforum 
19.00 -20.30 h 
Moisés Roiz, Director Caixaforum Sevilla 
 

25 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
MÓDULO 6: Protocolo social. La etiqueta y el 
saber estar 
Tema 1. Normas de Cortesía 
Isabel Mulet, Directora Finca La Vicaría 
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26 27 
 

28 
 

29 30  
 

31 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 6: Protocolo social. La etiqueta y el 
saber estar 
Tema 2. La comida en los actos sociales 
Tema 3. Las bodas religiosas y las bodas civiles 
Isabel Mulet, Directora Finca La Vicaría 
 

1 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
 
Exposición del trabajo final 
Fco. Martínez Yuste 
Ana Mª Cortijo 

 

Febrero  2020 

D L M X J Viernes Sábado 
2 3 4 5  7 Sede UNIA/16:00-21:00 h 

Pausa: 18:00 h  
MÓDULO 8: eventos culturales y deportivos 
Tema 1: Organización de eventos deportivos 
Margarita Laboisse. Empresa Pública de Turismo y 
Deporte de Andalucía 

8 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 3: Mercado Asociativo / Congresos 
María del Mar Carnero. Directora Área de Congresos. 
FIBES 

9 10 
 

11 
 

12 13 
 

14 FIBES/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h 
MÓDULO 7: Ferias, congresos y eventos 
internacionales 
Tema 1: Ferias y reuniones gubernamentales 
Tema 2: Mercado corporativo / Eventos MICE 
María del Mar Carnero. Directora Área de 
Congresos. FIBES 
Visita guiada FIBES 
Tema 5: El equipo de Relaciones Públicas 
(Módulo 7) 
Belén Balbontín. Directora Thira Congresos 

15 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 4: Exposiciones universales (Módulo 7) 
Carmen Bueno. Directora grandes eventos 
internacionales 
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16 17 
 

18 
 

19 20 
 

21 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h  
Tema 2: Protocolo internacional (Módulo 5) 
Gemma Arteman. Responsable de Empresas y 
Patrocinio. Cámara Oficial de Comercio, Industria y 
Navegación de Sevilla. 
 

22 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
 
Tema 2: Comunicación en los eventos culturales 
Virginia Moriche. Directora SURNAMES  

23 24 25 26 27 28 Asistencia a Ceremonia de entrega de 
Medallas de Andalucía 

29 

 

Marzo  2020 

D L M X J Viernes Sábado 
1 2 3 4 5 

 
6 Sede Cámara de Comercio/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h 
MÓDULO 9: La organización de actos en 
entidades privadas 
Tema 1: Eventos corporativos y empresariales 
Tema 2: Manual interno de protocolo 
Gemma Arteman. Responsable de Empresas y 
Patrocinio. Cámara Oficial de Comercio, Industria y 
Navegación de Sevilla. 

7 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
Tema 3: Imagen y comunicación de marca 
Gabriel Dronda. Gerente de comunicación y Relaciones 
institucionales Área Sur. Coca Cola European Partners 

8 9 10 11  12 
 
 

13 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
Pausa: 18:00 h 
 
Tema 4: Patrocinio, fundraising y comunicación 
de organizaciones sin ánimo de lucro 
J. Francisco Fernández López. Director Fundación 
GMP  

14 Sede UNIA/9:00 - 14:00 h 
Pausa: 11:00 h 
 
Tema 5: Imagen y comunicación de los eventos 
corporativos 
Jesús Valbuena. Gerente de Comunicación y 
Marketing. Ferrovial 

15 16 17 18 19 20  21  
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22 23 24 25 26 27 Sede UNIA/16:00-21:00 h 
MÓDULO 10: Exposición de los trabajos finales 
y clausura 

28 Comida final CE organizada por los alumnos 

29 30 31     

 

 

 


