
 

 

Actividad formativa  Gestión de la Información y la Comunicación 

 

 

Fechas de Ejecución Del 11 de noviembre de 2021 al 7 de julio de 2022 

Modalidad Virtual 

Destinatarios Todo el personal del Área de Gestión Académica 

Duración en Horas 8 horas 

Total Participantes 36 

Nº de Ediciones Primera 

 
Objetivos 

El plan de formación del personal del Área de Ordenación 

Académica para la implantación de la nueva organización 

administrativa, es una necesidad perentoria e ineludible, dentro 

de la reorganización administrativa y está dirigido a completar la 

cualificación de los recursos humanos disponibles para la 

implantación de la nueva estructura de gestión académica. 

Se pretende poner a disposición del personal del área, el 

conocimiento necesario para la utilización eficiente de todas las 

herramientas posibles que permitan el mejor desarrollo 

profesional y la asunción de nuevas herramientas y 

conocimientos.  

 
Contenidos 

Sesión formativa (11/11/2021): Información del tablón del 

estudiante. Argimiro de Arriba 

Sesión formativa (18/11/2021): Sistema de Información en 

unidades de equipo de Google Drive. Uso del Google Drive. 

Argimiro de Arriba. 

Sesión formativa (27/01/2022): Extracción de datos de UXXI 

para elaboración de informes. Mercedes Dorado. 

Sesión formativa (19/05/2022):  Sistema Integral de 

Información Universitaria (SIIU). Argimiro de Arriba y Mercedes 

Dorado. 

Sesión formativa (07/07/2022): Impresos Normalizados. Cómo 

crear impresos normalizados en formatos .doc, .odt y .pdf. 

Argimiro de Arriba. 

Formador Mercedes Dorado y Argimiro de Arriba. 

Organización Sección de Formación de la UNIA 

 


