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| Actividad formativa |

Gestion de Planes de Estudio y Profesorado

Fechas de Ejecucion

Del 1 de julio de 2021 al 28 de julio de 2022

Modalidad

Virtual

Destinatarios

Todo el personal del Area de Gestién Académica

Duracion en Horas

30 horas

Total Participantes

36

Ne de Ediciones

Primera

Objetivos

El plan de formacién del personal del Area de Ordenacién
Académica para la implantacién de la nueva organizacion
administrativa, es una necesidad perentoria e ineludible, dentro
de la reorganizacion administrativa y esta dirigido a completar la
cualificacion de los recursos humanos disponibles para la
implantacion de la nueva estructura de gestiéon académica.

Se pretende poner a disposicion del personal del area, el
conocimiento necesario para la utilizacidn eficiente de todas las
herramientas posibles que permitan el mejor desarrollo
profesional y la asuncién de nuevas herramientas vy
conocimientos.

Contenidos

Mddulo 1. Gestion de Propuestas Académicas.

Sesion formativa (10/02/2022): Conocimiento de la plataforma
virtual para la gestion documental de las Comisiones de
Postgrado y de Extensién Universitaria. Emilio Garzén Heredia.
Sesion formativa (31/03/2022): Conocimiento de modelos de
propuestas, memorias académicas, guias de asignaturas,
memorias econdmicas . Emilio Garzén Heredia y a determinar
por el Area de Gestién Econémica.

Sesion formativa (30/06/2022): Conocimiento y uso de la
aplicacion ganexeo: Gestion de programas masteres - anexos |
de masteres universitarios y gestion de guias asignaturas;
Gestion propuestas titulos propios . Argimiro de Arriba Martin.

Moddulo 2. Gestion de Ensefianzas.
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Sesion formativa (01/07/2021): Insercidén contenidos en web
unia y elaboracién de folletos. Argimiro de Arriba.

Sesion formativa (16/09/2021): Creacién de planes de estudios
(oficiales). Mercedes Dorado.

Sesion formativa (23/09/2021): Creacidén de planes de estudios
(propios). Aurora Caparros.

Sesion formativa (30/09/2021): Creacidén de planes de estudios
(formacién permanente). Marina Lechuga.

Sesion formativa (09/12/2021): Protocolo de gestidn de viajes,
alojamiento del profesorado y salidas académicas del
programa. M2 del Mar Peinado.

Sesion formativa (16/12/2021): Protocolo relacién con el area
de gestidn econdmica. Disefio de los documentos de
comunicacion entre areas. Uso de viafirma. M2 del Mar
Peinado.

Sesion formativa (13/01/2022): Gestion plataforma encuestas
al profesorado y alumnado. A determinar por el Area de
Calidad.

Sesion formativa (20/01/2022): Protocolo de actuacion con el
area de innovacién para el alta en el campus virtual (programa-
profesorado y alumnado). A determinar por el Area de
Innovacion.

Sesion formativa (21/04/2022): Protocolo gestion de convenios
de practicas. A determinar por el Area de la Secretaria General.
Sesion formativa (28/04/2022): Gestidn de Practicas en
empresa: Plataforma {CARO. Argimiro de Arriba y Alfonso
Romero.

Sesion formativa (05/05/2022): Protocolo de certificaciones
docentes. Uso de viafirma. Aurora Caparros.

Sesion formativa (12/05/2022): Respuesta al buzdn de quejas y
sugerencias. A determinar por el Area de Calidad.

Sesion formativa (14/07/2022): Verificacion, seguimiento,
reacreditacion y modificacion de Mdsteres Universitarios y
Programas de Doctorado). David Rey y Sara Garcia.
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Sesion formativa (21/07/2022): Comunicacion con las
Direcciones académicas y los docentes de los programas.
Creacion de cartas modelo. Vicente Gallego y Ricardo Almeida
Sesion formativa (28/07/2022): Disefio de tabla control para el
seguimiento y control de la programacién y docencia. M2 del
Mar Peinado.

Formador

Argimiro de Arriba, Marina Lechuga, a determinar por el Area de
Calidad, Aurora Caparrds, M2 del Mar Peinado, a determinar por
el Area de Innovacién, Vicente Gallego y Ricardo Almeida.
Mercedes Dorado, a determinar por el Area de la Secretaria
General, Alfonso Romero, David Rey y Sara Garcia. Emilio
Garzon, y a determinar por el Area de Gestién Econdmica.

Organizacion

Seccion de Formacion de la UNIA
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