
 

 

Sección de Planificación y Formación de RR.HH. 

 
 
ACCIÓ� FORMATIVA Jornada de formación sobre Conceptos básicos en 

informática, ofimática e Internet. 
 

 
 
Fechas de Ejecución 18/10/2010, 20/10/2011 y 26/10/2011 
Lugar de Impartición Baeza, Sevilla y La Rábida 
Destinatarios  Personal de Administración y Servicios de la U�IA 
Duración en Horas 5  
Total Participantes 43 
�º de Ediciones 3 
Objetivos 
 
 

• Mejorar los conocimientos fundamentales sobre 
informática básica y ofimática. 

• Fortalecer el uso  de Internet y correo 
electrónico  de forma segura. 

• Capacitar al personal en el uso de herramientas 
ofimáticas comunes. 

 

Contenidos 
 

 

 

1. Conceptos informáticos básicos 
2. Herramientas básicas de Internet  
3. Ofimática y sus herramientas básicas 
4. Correo electrónico, webmail 

 Director  José �icolás Criado Vicente 
Entidad / Formadores Servicio de Informática 

 
 
 
 

 
 
 


