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ACCION FORMATIVA |Jornada de formacién sobre Conceptos basicos en

informatica, ofimatica e Internet.

Fechas de Ejecucion

18/10/2010, 20/10/2011 y 26/10/2011

Lugar de Imparticion

Baeza, Sevilla y La Rabida

Destinatarios

Personal de Administracion y Servicios de la UNIA

Duracion en Horas

5

Total Participantes 43
N° de Ediciones 3
Objetivos + Mejorar los conocimientos fundamentales sobre
informatica basica y ofimatica.
« Fortalecer el uso de Internety correo
electronico de forma segura.
« Capacitar al personal en el uso de herramientas
ofimaticas comunes.
Contenidos 1. Conceptos informaticos basicos
2. Herramientas basicas de Internet
3. Ofimatica y sus herramientas basicas
4. Correo electronico, webmail
Director José Nicolas Criado Vicente

Entidad / Formadores

Servicio de Informatica

Seccion de Planificacion y Formacion de RR.HH.




