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Acuerdo de 6 de julio de 2024 del Tribunal del proceso selectivo
para el ingreso en la Escala de Auxiliar Administrativa de la
Universidad Internacional de Andalucia, por el sistema de
acceso libre, en desarrollo de las ofertas de empleo publico
aprobadas en Consejo de Gobierno, de 28 de septiembre de
2022,y de 23 de junio de 2023.

REFERENCIA CODIGO: C240FC201

Por la presente se hace publico el acuerdo del Tribunal arriba indicado por el
que se dispone, en ejecucion de lo establecido en la Base 5.11 de la Resolucion
de convocatoria, la publicacion de los cuadernillos de preguntas y las plantillas
de respuestas correctas de los dos ejercicios de la fase de oposicidn previstos
en la convocatoria y celebrados el dia 6 de julio del presente, que se contienen
en el anexo I.

Lo que se hace constar para que surta efectos donde proceda y conocimiento
general.

En Sevilla, a fecha de pie de firma
La Presidenta del Tribunal

Maria Teresa Fernandez Vega
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Sefiale la mayoria necesaria para la investidura del candidato a Presidente del
Gobierno, en funcion de lo regulado en el articulo 99 de la Constitucion.

a) Mayoria absoluta.

b) Mayoria simple.

¢) Mayoria absoluta en primera votacion, o mayoria simple en segunda.

d) Mayoria de dos tercios en primera votacién, o mayoria absoluta en segunda.

Indique cudl de los siguientes no es uno de los principios de actuacién de la
Administracion Publica, conforme a lo previsto en el articulo 103 de la
Constitucion.

a) Descentralizacion.

b) Democracia.

c) Eficacia.

d) Coordinacion.

¢Como se denominan las disposiciones del Gobierno que contengan legislacion
delegada, conforme a lo establecido en el articulo 85 de la Constitucion?

a) Decretos leyes.

b) Decretos legislativos.

c) Reales Decretos.

d) Reglamentos.

Entre las fases de disefio y despliegue del Plan Estratégico de la Universidad
Internacional de Andalucia (2021-2024) no esta:

a) La planificacion y el diagnéstico.
b) El consenso, y despliegue y seguimiento.

c) Lavalidacién y comunicacion interna.
d) El diagndstico DAFO.

Indique, de entre los siguientes, cual no es uno de los principios rectores de las
politicas publicas establecidos en el Estatuto de Autonomia de Andalucia.
a) Eluso de la lengua de signos espafiola.

b) La integracion de los jovenes en la vida social y laboral, favoreciendo su
autonomia personal.

c) El acceso a la sociedad del conocimiento con el impulso de la formacion vy el
fomento de la utilizacién de infraestructuras tecnoldgicas.

d) Elderecho al acceso a la cultura y al disfrute de los bienes patrimoniales.
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6 Sefiala el art. 13 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres que, de acuerdo con las Leyes procesales, en
aquellos procedimientos en los que las alegaciones de la parte actora se
fundamenten en actuaciones discriminatorias, por razon de sexo, correspondera
probar la ausencia de discriminacion en las medidas adoptadas y su
proporcionalidad a:

a) La persona demandada.
b) La persona demandante.
c) El érgano judicial.

d) Ninguna es correcta.

7 Indique qué tipo de ley debe regular el régimen electoral general, conforme a lo
establecido en el articulo 81 de la Constitucidn.

a) Ley ordinaria.

b) Ley de pleno o ley de comision.

c) Ley organica.

d) Ley organica u ordinaria, en funciéon de que sea aprobada en primera o en
segunda votacion.

8 Segun el articulo 15.1 del Reglamento (UE) 2016/679 relativo a la proteccién de
las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la
libre circulacion de estos, éde quién tendra el interesado derecho a obtener
confirmacion de si se estan tratando o no datos personales que le conciernen?
a) De la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos.

b) Del encargado del tratamiento.
c) Del responsable del tratamiento.
§§< d) Del Consejo de Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia.

9 Segun el art. 9 de las Normas de Convivencia de la UNIA ¢ De qué Vicerrectorado
de la UNIA es competencia dirigir la elaboracion del Plan conjunto de
informacion, formacidn y concienciacion?

a) Vicerrectorado con competencias en Estudiantes.

b) Vicerrectorado con competencias en Comunicacion Institucional.

c) Vicerrectorado con competencias en Internacionalizacion.

d) Vicerrectorado con competencias en Responsabilidad Social e Igualdad.

10 Entre los valores definidos en el Plan Estratégico UNIA (2021-2024) no se
encuentra:

a) Excelencia académica y de gestién.
b) Innovacion.

c) Agilidad y adaptacion.

d) La atencion ala diversidad.

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
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12

13

14

15

La aprobacion y modificacion del Cédigo ético de la UNIA corresponde a:

a) El Consejo de Gobierno, previa revision por parte del Comité de
Responsabilidad Social de la UNIA.

b) Al Consejo de Gobierno, previa revision por parte del Comité de
Responsabilidad Social de la UNIA y de su Consejo de Estudiantes.

c) Al Consejo de Gobierno, previa revision por parte del Comité de
Responsabilidad Social de la UNIA, de su Consejo de Estudiantes, de la
Comisién de Accidn Social y del Patronato.

d) Al Patronato de la Universidad.

El 6rgano encargado de la aplicacion del Protocolo para la Prevencidn y Gestion
del Acoso Moral y Discriminatorio de la UNIA es:

a) La Comision de Intervencion.

b) La Comisién de Evaluacion e Intervencidn para la Prevencion del Acoso (CEIPA).
c) La Comision de Igualdad.

d) LaInspeccién de Servicios de la UNIA.

Segun el art. 7 del Reglamento de utilizacidn de los recursos digitales y sistemas
de informaciéon de la UNIA, en relacion con el acceso y uso de Internet
corporativo, en caso de detectarse cualquier anomalia en el uso del acceso a
Internet, esa debera notificarse a:

a) Al area de Gestién de las TIC.

b) Al Delegado de Proteccion de Datos.
c) Al Administrador de Seguridad.

d) Ala Gerencia.

Senale cual de los siguientes colectivos esta obligado a relacionarse

electronicamente con las Administraciones Publicas, conforme a lo establecido

en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015.

a) Los empleados publicos para cualquier actuacion que realicen con las
Administraciones, guarde o no relacidn con su condicién de empleado publico.

b) Las personas fisicas.

c) Los representantes de cualquier interesado.

d) Las entidades sin personalidad juridica.

é¢Cuando han de aprobarse las actas de las sesiones de los drganos colegiados,
conforme a lo previsto en el articulo 18 de la Ley 40/2015?

a) Al final de la sesion.

b) En la siguiente sesion.

¢) Enla misma reunion o en la inmediata siguiente.

d) En el plazo maximo de tres meses desde su celebracion.
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16 Indique cual de las siguientes materias esta excluida de la obligatoriedad de la
negociacion, conforme a lo establecido en el articulo 37 del Estatuto Basico del
Empleado Publico.

a) Laregulacidn del ejercicio de los derechos de los ciudadanos y de los usuarios
de los servicios publicos.

b) Los planes de previsidn social complementaria.

c) Los criterios generales de accidn social.

d) La determinaciony aplicacion de las retribuciones complementarias.

17 Segun el art.44 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario, el mandato de los titulares de 6rganos unipersonales electos sera:
a) Entodos los casos de cuatro afios improrrogables y no renovables.
b) En todos los casos de cuatro afos prorrogables por dos.
c) Entodos los casos de seis afios improrrogables y no renovables.
d) Entodos los casos de seis afios prorrogables.

18 De conformidad con lo establecido en el articulo 107 del Decreto 236/2011, de
12 de julio, por el que se aprueban los Estatutos de la Universidad Internacional
de Andalucia:

a) La Universidad Internacional de Andalucia tiene competencias para la
contratacién de obras, servicios y suministros, no teniendo la consideracién de
Administracion publica a efectos contractuales, siendo el érgano de
contratacién la persona titular de la Secretaria General.

b) La Universidad Internacional de Andalucia tiene competencias para la
contratacién de obras, servicios y suministros, teniendo la consideracion de
Administracién publica a efectos contractuales.

c) La Universidad Internacional de Andalucia tiene competencias para la
contratacién de servicios y suministros, teniendo la consideracion de
Administracion publica a efectos contractuales.

d) La Universidad Internacional de Andalucia tiene competencias para la
contratacién de obras, servicios y suministros, teniendo la consideracién de
Administracion publica a efectos contractuales, siendo el érgano de
contratacién la persona titular de la Gerencia.
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19 Para que un titulo universitario oficial de grado pueda ser objeto de inclusion en
un programa con itinerario abierto:

a) Sera necesaria la verificacion o modificacién del plan de estudios del titulo,
previa aprobacidn por los drganos de gobierno de la universidad.

b) Deberd basarse en la construccion de un proyecto formativo comun de dos
titulaciones diferenciadas que tenga coherencia académica.

c) Bastara con su comunicacion a la agencia de evaluacion correspondiente, al
Consejo de Universidades y a la Comunidad Auténoma, previa aprobacion por
los drganos de gobierno de la universidad.

d) Sera necesaria la verificacion o modificacién del plan de estudios del titulo y su
comunicacion a la agencia de evaluacién correspondiente, al Consejo de
Universidades y a la Comunidad Auténoma, previa aprobacion por los érganos
de gobierno de la universidad.

20 Los proyectos de estudios de extensidn universitaria en la Universidad
Internacional de Andalucia deberan incluir la designacion de un director, que
debera recaer en:

a) Un catedratico de universidad.

b) Un profesional de reconocido prestigio en el ambito cientifico, técnico,
artistico o académico.

c) Un catedratico o profesor titular de universidad.

d) Eldirector de la Sede donde se celebre.

21 Dentro de las modalidades de becas y ayudas al estudio que regularmente
convoca la Universidad Internacional de Andalucia, la ayuda de alojamiento y/o
manutencion:

a) Sera de aplicacién para las programaciones o actividades académicas que se
desarrollen en las sedes que dispongan de servicio de alojamiento y/o
manutencion.

b) No existe.

c) Se convocara para los estudiantes de aquellas programaciones que se
desarrollen en las sedes que dispongan de esos servicios.

d) Consistird en una dotacién econdémica destinada a sufragar los gastos de
residencia y/o manutencion.

22 La responsabilidad de velar por el correcto desempeiio de las practicas
académicas externas del alumnado recae sobre:

a) La Comisién Académica del programa.
b) La Comision de Extension Universitaria.
c) Eldirector del programa.

d) La Comision de Postgrado.

Pagina 5 de 18



M5MR-ZOAH-OF4O-TP97-ZHA1-WZWP-D172-0259-6846-57


Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
1) https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2

41

}i[E Documento firmado digitalmente por:

06/07/2024 a¥® Universidad

O2#E4Q Internacional
¥2¥ de Andalucia

Primer Ejercicio Escala Auxiliar Administrativa

23

24

25

26

27

En la Universidad Internacional de Andalucia los actos de disposicion de los
bienes patrimoniales son competencia de:

a) El Consejo de Gobierno.

b) El Rector.

c) ElPatronato de la Universidad.

d) La Gerente.

La publicaciéon de la informacion relativa a los contratos menores segtin el
articulo 63.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico:

a) Deberd realizarse, al menos trimestralmente, en el Perfil del Contratante
incluyendo, al menos, su objeto, duracién, el importe de adjudicacién, incluido
el Impuesto sobre el Valor Anadido, y la identidad del adjudicatario,
ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.

b) Deberd realizarse, al menos semestralmente, en el Perfil del Contratante
incluyendo, al menos, su objeto, duracidn, el importe de adjudicacion, incluido
el Impuesto sobre el Valor Afadido, y la identidad del adjudicatario,
ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.

c) No sera necesaria cuando el valor estimado de los contratos sea inferior a seis
mil euros, siempre que el sistema de pago utilizado por los poderes
adjudicadores fuera el de anticipo de caja fija u otro sistema similar para
realizar pagos menores.

d) Las respuestas a)y c) son correctas.

De las siguientes notaciones, cual es valida en Microsoft Excel:
a) =SUMA A5:B7

b) SUMA A5:B7

c) =SUMA(A5;4;FF5)

d) SUMA(A5::B7)

La clasificacion econémica del estado de gastos permite conocer:

a) Elordenante de los gastos.

b) La naturaleza econdmica del gasto.

c) La estructura organica responsable de la aplicacion del presupuesto.
d) Lafinalidad u objetivo de los recursos.

Seran sometidos a fiscalizacion previa limitada de requisitos basicos por la
Unidad Administrativa de Auditoria y Control Interno de la Universidad
Internacional de Andalucia:

a) Las érdenes de pago a justificar.

b) Los proyectos de investigacion.

c) Los expedientes de modificacidén presupuestaria.
d) Los mandamientos de pago a justificar.
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29

30

31

Segun la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres y, respecto de los actos y las clausulas de los negocios
juridicos que constituyan o causen discriminacion por razon de sexo, se
consideraran:

a) Anulables.

b) Nulosy sin efectos.

c) Revisables.

d) Irregulares.

Segun el articulo 5.1 del Reglamento (UE) 2016/679 relativo a la proteccion de
las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la
libre circulacion de estos, entre los principios relativos al tratamiento se
encuentra la:

a) Responsabilidad proactiva.

b) Maximizacion de datos.

c) Limitacidn del plazo de destruccion.

d) Responsabilidad comprometida.

Segun el art. 6 de las Normas de Convivencia de la UNIA, es una funcidén de la
Comision de Convivencia:

a) Informar sobre los Protocolos de Acoso anualmente al Consejo de Gobierno de
la UNIA.

b) Impulsar el procedimiento de mediacion como alternativa al régimen
disciplinario en aquellos casos no excluidos del mismo, en los términos de lo
dispuesto en estas Normas de Convivencia, y cuando asi lo considere
pertinente, proponiendo en su caso al mediador o mediadores.

c) Elegir al Presidente de la  Comision de  Evaluacion e
Intervencién en la Prevencidon del Acoso.

d) Canalizar las iniciativas del Personal Técnico, de Gestién y de Administraciony
Servicios para la mejora de la convivencia.

Los 6rganos encargados de aplicar el Protocolo para la Prevencion del Acoso
sexual, por razdn de sexo, por orientacion sexual y por expresion o identidad de
género de la UNIA son:

a) Comision de lgualdad.

b) Comisiéon de Igualdad y Diversidad.

c) Comision de lgualdad y Comisidn de Evaluacién e Intervencion.
d) Comisidn de Intervencion.
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32 ¢Cudl de los siguientes principios del Reglamento de utilizacion de los recursos
digitales y sistemas de informacion de la UNIA establece que, el responsable del
tratamiento debera aplicar las medidas técnicas y organizativas apropiadas que
permitan garantizar y poder demostrar que el tratamiento es conforme al marco
normativo en cada momento vigente?

a) Licitud, lealtad y transparencia.
b) Limitacién de la finalidad.

c) Exactitud y actualizacion.

d) Responsabilidad Proactiva.

33 Segun el Protocolo para la prevencidn y gestion del acoso moral y discriminatorio
de la UNIA, los acosos discriminatorios pueden ser:
a) Directos e indirectos.
b) Por asociacién o por error.
c) Directos, indirectos, por asociacion o por error, pudiendo ser también
multiples e interseccionales.
d) Mudltiples.

34 Indique con quién se efectuaran las actuaciones cuando en una solicitud, escrito

o comunicacion figuren varios interesados, conforme a lo previsto en el articulo

7 de la Ley 39/2015.

a) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y, en
su defecto, con el de mayor edad.

b) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y, en
su defecto, con el que figure en primer término.

c) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y, en
su defecto, con cualquiera de los interesados.

d) Con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado y, en
su defecto, con todos los interesados.

35 Si la solicitud de iniciacion de un procedimiento administrativo no retne los
requisitos exigidos por la Ley 39/2015, conforme a lo regulado en su articulo 68:
a) Se le tendra al interesado por desistido de su peticion.
b) Se entenderd que el interesado renuncia a su derecho.

c) Selerequiere al interesado para que en un plazo de diez dias subsane la falta
0 acompaiie los documentos preceptivos.

d) Se dara el procedimiento por concluido, dictandose al efecto resolucién, que
habrd de ser notificada a las personas interesadas.
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36 Conforme a lo establecido en el articulo 20 del Estatuto Basico del Empleado
Publico, la evaluacion del desempefio tendra efectos:

a) En la carrera horizontal, la formacidn, la provision de puestos de trabajo y la
percepcion de retribuciones basicas.

b) En la carrera vertical, la formacidn, la provision de puestos de trabajo y la
percepcion de retribuciones complementarias.

c) En la carrera horizontal, la formacidn, la provision de puestos de trabajo y la
percepcidon de retribuciones complementarias.

d) En la carrera horizontal, la formacion, el acceso a puestos de trabajo y la
percepcion de retribuciones basicas y complementarias.

37 Seguin el art.7 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario la formacion a lo largo de la vida:

a) Debera desarrollarse mediante modalidad presencial.

b) Debera desarrollarse mediante programas de corta duracion.

c) Podra desarrollarse mediante distintas modalidades de ensefianza, incluidas
microcredenciales, micromddulos u otros programas de corta duracion.

d) Debera desarrollarse mediante modalidad virtual o hibrida.

38 Seinale cudl es el permiso establecido en el articulo 48 del Estatuto de los
Trabajadores por traslado de domicilio.

a) Un dia por traslado de domicilio sin cambio de residencia, y dos en caso
contrario.

b) Dos dias por traslado de domicilio sin cambio de residencia, y cuatro en caso
contrario.

¢) Undia por traslado de domicilio sin cambio de residencia.

d) Dos dias por traslado de domicilio sin cambio de residencia.

39 éCual de estas competencias le corresponde al Patronato de la Universidad
segun el art.20 del Decreto 236/2011, de 12 de julio, por el que se aprueban los
Estatutos de la Universidad Internacional de Andalucia?:

a) Aprobar el régimen general de precios de las ensefianzas, no conducentes a la
expedicion de titulos oficiales, cursos y demds actividades realizadas por la
Universidad, acordando los criterios generales de la politica de becas y ayudas
al estudio que, en su caso, pudieran establecerse a propuesta del Consejo de
Gobierno de la Universidad.

b) Aprobar, a propuesta de la Gerencia, el presupuesto anual y la programacion
plurianual de la Universidad.

c) Aprobar el régimen general de precios de las ensefianzas, conducentes a la
expedicion de titulos oficiales, acordando los criterios generales de la politica
de becas y ayudas al estudio que, en su caso, pudieran establecerse a
propuesta del Consejo de Gobierno de la Universidad.

d) Elaborary proponer al Consejo de Gobierno el Proyecto de Presupuesto y de
liguidacion de cuentas de la Universidad, asi como el de su programacion
plurianual realizada por la Gerencia.
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40 La progresion de grado, categoria, escalon u otros conceptos analogos, sin
necesidad de cambiar de puesto de trabajo es lo que define, conforme a la
prescripcion contenida en el articulo 16 del Estatuto Basico del Empleado
Publico:

a) Ala carrera vertical.

b) Ala carrera horizontal.

c) Alapromocién interna horizontal.
d) Alapromocién interna vertical.

41 De conformidad con lo establecido en el art. 28 del Decreto Legislativo 2/2013,
de 8 de enero, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de creacion de
la Universidad Internacional de Andalucia, el profesorado universitario
funcionario de los cuerpos docentes que sea nombrado para desempenar cargos
académicos en la UNIA:

a) Se regira por el acuerdo que a todos los efectos establezca la Universidad de
procedencia.

b) Se regira por el acuerdo que a todos los efectos establezca la UNIA.

c) Se regira por el acuerdo que a todos los efectos debe establecerse entre la
UNIAy la Universidad de procedencia.

d) No se contempla esa posibilidad.

42 Las universidades reservaran en los titulos universitarios oficiales de Master
Universitario para estudiantes que tengan reconocido un grado de discapacidad
igual o superior al 33 por ciento, al menos:

a) Un 1 por ciento.
b) Un 2 por ciento.
c) Un 3 por ciento.
d) Un 5 por ciento.

43 Respecto a las propiedades de una tabla insertada en un documento de
Microsoft Word, sefiale la respuesta correcta:

a) Se puede establecer como opcidn la de permitir dividir las filas entre paginas.

b) Se puede establecer como opcién la de permitir dividir las columnas entre
paginas.

c) No existe la opcidn de repetir como fila de encabezado en cada pagina.

d) Todavia no se puede crear texto alternativo para las tablas que ayuden a los
usuarios con lectores de pantalla a comprender el contenido de la tabla.

44 Segun la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, éen
qué tipo de contrato aparece la figura del riesgo operacional?

a) Contrato de servicio.

b) Contrato de concesién de obras y de concesidon de servicios.
c) Contrato de suministros.

d) Contratos de obras.

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
1) https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2
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45 Cuando al inicio de un expediente de gasto se conociese su cuantia exacta y el
nombre del perceptor:

a) Podran acumularse las fases de autorizacion y disposicion del gasto.

b) Podran acumularse las fases de autorizacidn del gasto, disposicion del gasto y
reconocimiento de la obligacion.

c) Podran acumularse las fases de disposicion del gasto y reconocimiento de la
obligacion.

d) Podran acumularse la autorizacién del gasto y la ordenacién del pago.

46 Segun el articulo 23 del Reglamento de Estudios de Extensidn Universitaria de la
Universidad Internacional de Andalucia los cursos y encuentros de verano han
de contar:

a) Al menos, con 10 alumnos.

b) Con el nimero minimo de alumnos que establezca el Director de la Sede, a
propuesta de la Direccion de la actividad académica.

c) Al menos, con 5 alumnos.

d) Al menos, con 15 alumnos.

47 Son funciones de la persona titular de la Secretaria General de conformidad con
lo establecido en el art. 20 del Decreto Legislativo 2/2013, de 8 de enero, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Creacién de la Universidad
Internacional de Andalucia:

a) Laorganizaciony custodia del Archivo General, del Registro General y del Sello
Oficial de la universidad, asi como la organizacién de los actos solemnes de la
universidad y de su protocolo.

b) Aprobar los simbolos de la universidad a propuesta del Consejo de Gobierno
de la UNIA.

c) Ejercer cuantas facultades de gobierno y administracién no hayan sido
expresamente atribuidas a otros érganos de gobierno de la UNIA.

d) Suscribir en nombre de la universidad los convenios y acuerdos con otras
entidades o personas, publicas o privadas.

48 Conforme al articulo 15 del Reglamento de estudios de extension universitaria
de la Universidad Internacional de Andalucia, la anulacion de la matricula en
actividades académicas de extension universitaria se solicitara mediante escrito
dirigido a:

a) Al Director de la sede responsable de las ensefianzas.

b) La Seccion de Alumnos de la sede responsable de las ensefianzas.
c) Al Rector.

d) Al Gerente.
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49 Con caracter general la dedicacion del alumnado en practicas curriculares y
extracurriculares debe oscilar entre uno y seis meses, con una dedicacion
maxima de:

a) 40 horas semanales.
b) 37,5 horas semanales.
c) 25 horas semanales.
d) 10 horas semanales.

50 La publicacién indebida de la documentacion a la que tenga acceso un empleado
publico por razén de su cargo o funcién implica, conforme a lo previsto en el
articulo 95 del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Lacomisién de una falta grave.

b) La comisién de una falta muy grave.

c) La comision de una falta grave o muy grave, en funcién de que se haya
cometido o no reincidencia.

d) La comisién de un delito que da lugar a la separacion del servicio.

51 El Cédigo Etico de la UNIA sera de aplicacion:

a) No serd de obligado cumplimiento por las empresas, entidades publicas o
privadasy las personas ajenas a la Universidad que presten servicios a la misma
o contraten la realizacién de obras y/o suministros.

b) A todas las personas que componen nuestra comunidad universitaria y en
todos y cada uno de sus ambitos, actividades y actuaciones.

c) Se aplicard en la docencia, formacién, gestién, administracién y servicios.

d) Se prestara especial interés en su aplicacion en la formacién online.

52 Conforme a lo establecido en el articulo 30 de la Ley 39/2015, salvo que por Ley
o en el Derecho de la Unidn Europea se disponga otro codmputo, cuando los
plazos se senalen por horas:

a) Se entiende que son horas habiles, entendiéndose por tales todas las horas del
dia que formen parte de un dia habil.

b) Se entiende que son horas naturales, concluyendo el plazo a la misma hora del
dia en que termine el mismo.

c) Se entiende que son horas habiles, entendiéndose por tales las horas
laborables del dia que el plazo concluya.

d) LaLey de procedimiento administrativo no establece en ningln caso plazos en
horas.
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53

54

55

56

A efectos del Protocolo para la Prevencidn del Acoso sexual, por razon de sexo,
por orientacion sexual y por expresion o identidad de género de la UNIA,
entendemos por Acoso sexual:

a) El comportamiento de tipo verbal, no verbal o fisico de indole sexual realizado
por el hombre contra la mujer, que tenga como objeto o produzca el efecto de
atentar contra su dignidad, o crear un entorno intimidatorio, hostil,
degradante, humillante u ofensivo, cualquiera que sea el ambito en el que se
produzca, incluido el laboral.

b) El referido a comportamientos que tengan como causa o estén vinculados con
su condicién de mujer y tengan como propdsito o produzcan el efecto de
atentar contra la dignidad de las mujeres y crear un entorno intimidatorio,
hostil, degradante, humillante u ofensivo, cualquiera que sea el dmbito en el
gue se produzca, incluido el laboral.

c) Lasituacién en que una persona sea, haya sido o pudiera ser tratada por razén
de sexo de manera menos favorable que otra en situacion comparable.

d) Cualgquier comportamiento o conducta que por razones de expresidon o
identidad de género se realice con el propdsito o el efecto de atentar contra la
dignidad y de crear un entorno intimidatorio, hostil, degradante, ofensivo o
segregado.

Cuando un acto administrativo tenga como destinataria a una pluralidad

indeterminada de personas, conforme a lo establecido en el articulo 45 de la Ley

39/2015:

a) Elacto ha de ser notificado, ya sea en papel, ya electronicamente, a todas las
personas interesadas.

b) Sera objeto de publicacién, surtiendo ésta los efectos de la notificacion.

c) El acto ha de ser notificado, ya sea en papel, ya electronicamente, a los
representantes de los interesados y los representantes de intereses sociales.

d) Elacto ha de ser notificado electrénicamente a todas las personas interesadas
y, en su defecto, a los representantes de intereses sociales.

Velar por la legalidad formal y material de las actuaciones de un érgano
colegiado es una competencia atribuida por el articulo 16 de la Ley 40/2015 a:

a) El Secretario del érgano colegiado.

b) El Presidente del 6rgano colegiado.

¢) Cada uno de los miembros del érgano colegiado.
d) El Presidente y el Secretario del drgano colegiado.

Los diplomas de aprovechamiento y certificados de asistencia de las actividades
académicas reguladas en el Reglamento de Estudios de Extension Universitaria
de la Universidad Internacional de Andalucia seran expedidos por:

a) ElRector, en nombre del Rey.

b) El Rector.
c) El Director de la Sede, por delegacion del Rector.
d) El Director de la actividad académica, por delegacién del Rector.
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60

61

No forman parte del estado de ingresos del presupuesto de la Universidad

Internacional de Andalucia:

a) Losrendimientos procedentes del patrimonio de la Universidad.

b) Las fianzas recibidas.

c) El producto de las operaciones de crédito que pueda concertar la Universidad.

d) Las transferencias para gastos corrientes o de capital que reciba anualmente
de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

No se contempla en el Reglamento de Becas y Ayudas al Estudio de la
Universidad Internacional de Andalucia como una modalidad de beca o ayuda:

a) La exencion o bonificacion de matricula.

b) La ayuda de alojamiento.

¢) Laayuda de transporte.

d) La exencion o bonificacion de manutencidn.

Cuando la Administracion subsana los vicios de que adolece un acto
administrativo, conforme a lo establecido en el articulo 52 de la Ley 39/2015, se
produce la:

a) Conservacion.

b) Convalidacion.

c) Conversion.

d) Ejecucién forzosa.

Corresponde al Consejo de Gobierno de la Universidad Internacional de
Andalucia aprobar:

a) Las transferencias de crédito que se realicen entre los diversos conceptos de
los capitulos de operaciones corrientes y de los distintos conceptos de
operaciones de capital a conceptos de los capitulos de operaciones corrientes.

b) Las transferencias de crédito de los distintos conceptos de operaciones
corrientes a conceptos de los capitulos de operaciones de capital y entre los
diversos conceptos capitulos de operaciones de capital.

c) Las transferencias de crédito entre los diversos conceptos de los capitulos de
operaciones corrientes y entre los diversos conceptos de los capitulos de
operaciones de capital.

d) Los créditos extraordinarios y los suplementos de créditos.

La autorizacidn es el acto administrativo por el que la autoridad competente
para gestionar un gasto con cargo a un crédito presupuestario:

a) Acuerda con un tercero la ejecucién de un gasto.

b) Acepta formalmente una deuda a favor de un tercero.

c) Acepta que se hagan efectivos los créditos comprometidos.
d) Aprueba su realizacién.
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66

Segun el articulo 16 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector

Publico son contratos de suministro:

a) Los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero, o el
arrendamiento, con opcién de compra, de productos o bienes muebles.

b) Los que tengan por objeto la compra y distribucién de energia primaria o
energia transformada.

c) Los contratos de adquisicion de programas de ordenador desarrollados a
medida.

d) Los que tienen por objeto la adquisicién, el arrendamiento financiero, o el
arrendamiento, con o sin opcidn de compra, de productos o bienes muebles.

éSuspenden las cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento la
tramitacion del mismo, conforme a lo establecido en el articulo 74 de la Ley
39/2015?

a) No, salvo la recusacion.

b) Si, salvo la recusacion.

¢) En ningun caso.

d) Siempre.

Las practicas externas extracurriculares tendran una duracién preferentemente:
a) No superior al cincuenta por ciento del curso académico.

b) Superior al cincuenta por ciento del curso académico.

c) De un curso académico.

d) No superior a un curso académico.

éCudl de los siguientes no es un medio de ejecucion forzosa de los actos
administrativos regulado en el articulo 100 de la Ley 39/2015?

a) Multa coercitiva.

b) Apremio sobre el patrimonio.
c) Compulsién sobre las personas.
d) Ejecucién solidaria

Respecto a la clasificacidn organica los créditos autorizados en el estado de gasto

del presupuesto de la Universidad Internacional de Andalucia estan vinculados:

a) A nivel de articulo, con la excepcidn de los capitulos Il y VI, que lo estaran a
nivel de capitulo.

b) A nivel de capitulo, con la excepcidn de los capitulos Il y IV, que lo estardn a
nivel de articulo.

c) Segun programa de gasto.

d) Por unidad organica responsable.
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68

69

70

La rectificacion de errores materiales, de hecho o aritméticos existentes en los

actos administrativos, conforme a lo regulado en el articulo 109 de la Ley

39/2015:

a) Puede realizarse a instancia de parte, en el plazo de cuatro afios desde el
dictado del acto.

b) Puede realizarse de oficio o a instancia de parte, en cualquier momento.

c) Puede realizarse de oficio o a instancia de parte, en el plazo de cuatro afos
desde el dictado del acto.

d) Puede realizarse de oficio, en cualquier momento, o a instancia de parte, en el
plazo de cuatro afios desde el dictado del acto.

Segun el articulo 14 de las Normas de Ejecucion del Presupuesto de la
Universidad Internacional de Andalucia las transferencias de gastos de capital a
gastos corrientes seran acordadas por:

a) El Consejo de Gobierno de la Universidad.

b) El Patronato de la Universidad.

c) ElRector.

d) El Gerente.

La figura regulada en el articulo 10 de la Ley 40/2015 en virtud de la cual, por
circunstancias de indole técnica, econdmica, social, juridica o territorial se haga
conveniente, los drganos administrativos superiores ejerzan una competencia
sobre un asunto cuya resolucion corresponda a un 6rgano dependiente es:

a) Ladelegacion.

b) La delegacién de firma.

c) Laavocacién.

d) Laencomienda de gestion.

Conforme al articulo 8 del Reglamento de becas y ayudas al estudio de la
Universidad Internacional de Andalucia, contra la propuesta provisional de
adjudicacidn y denegacidn de becas y ayudas, las personas solicitantes podran
presentar las alegaciones y documentacion que estimen conveniente en el plazo
de:

a) Diez dias habiles a contar desde su publicacion.

b) Siete dias habiles a contar desde su publicacion.

c) Tres dias habiles a contar desde su publicacion.

d) Quince dias habiles a contar desde su publicacion.
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71 Las Instrucciones y ordenes de servicio, conforme a lo establecido en el articulo

6 de la Ley 40/2015:

a) Pueden realizarlas los drganos colegiados a los drganos unipersonales
jerdrquicamente dependientes.

b) Pueden realizarlas los érganos administrativos a otros drganos, ya sean
jerdrquicamente dependientes, ya pertenezcan a otra Administracion publica.

c) Pueden realizarlas los érganos administrativos a sus érganos jerdrquicamente
dependientes.

d) Pueden realizarlas los ¢rganos administrativos mediante delegacion o
mediante avocacién de competencias.

72 Conforme al articulo 4 del Reglamento de Estudios de Extension Universitaria de
la Universidad Internacional de Andalucia, los cursos de formacion tendran una
carga lectiva:

a) Minima de 3 créditos ECTS.
b) Minima de 30 horas.

¢) Maxima de 20 créditos ECTS.
d) Entre 3y 20 créditos ECTS.

73 Cuando un funcionario sea adscrito a los servicios del Tribunal Constitucional o

del Defensor del Pueblo, conforme a lo previsto en el articulo 87 del Estatuto

Basico del Empleado Publico:

a) Podrd optar por permanecer en servicio activo o pasar a la situacion
administrativa de servicios especiales.

b) Quedara en situacion de excedencia en la Administracion en la que preste sus
servicios.

c) Sera declarado en la situacion de servicios especiales.

d) Permanecera en servicio activo, con reserva de puesto de trabajo.

74 Las actividades académicas de extension universitaria previstas en el articulo 5
del Reglamento de Estudios de Extension Universitaria de la Universidad
Internacional de Andalucia seran aprobados por:

a) El Vicerrectorado de Extension Universitaria.
b) El Consejo de Gobierno de la Universidad.

c) ElRector.

d) El Patronato de la Universidad.

75 El personal que, en virtud de nombramiento y con caracter no permanente, solo
realiza funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento
especial, tiene la consideracion, conforme a lo regulado en el articulo 12 del
Estatuto Basico del Empleado Publico, de:

a) Personal eventual.

b) Personal directivo profesional.

c) Personal de apoyo politico.

d) Personal laboral de alta direccion.
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PREGUNTAS DE RESERVA

76 Senale cual de los siguientes derechos no es uno de los derechos fundamentales
establecidos en el articulo 20 de la Constitucion.

a) Derecho a la produccidn y creacion literaria.

b) Derecho a expresar y difundir libremente los pensamientos, ideas y opiniones.
c) Derecho a la libertad de catedra.

d) Derecho al trabajo.

77 Sefale para cual de las siguientes actuaciones no es necesario acreditar la
representacién, conforme a lo establecido en el articulo 5 de la Ley 39/2015.

a) Para desistir de acciones.

b) Para presentar declaraciones responsables.
c) Para participar en el tramite de audiencia.
d) Parainterponer recursos.

78 En la Universidad Internacional de Andalucia corresponde elaborar el definitivo
proyecto de presupuesto a:

a) La Gerenta o el Gerente.

b) La Directora o el Director del Area de Planificacién Econdmica y Financiera.
c) La Rectora o el Rector.

d) El Consejo de Gobierno de la Universidad.

79 Con cargo al crédito del Fondo de Contingencia se podran financiar:
a) Los créditos extraordinarios.
b) Las generaciones de crédito.
c) Lasincorporaciones de crédito.
d) Las bajas de crédito.

o
Sii<

80 éCual de las siguientes respuestas no es correcta respecto a las alternativas de
creacion de una tabla en Word?

a) Insertar-Tabla-Convertir texto en tabla.
b) Insertar-Tabla-Insertar Tabla.

c) Insertar-Tabla-Crear Tabla.

d) Insertar-Tabla-Tablas rapidas.

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
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1 En un proceso de concurso de provision de puestos de trabajo de la Universidad

Internacional de Andalucia, en el que participan, entre otras personas
aspirantes, Don Francisco Garcia y Don Juan Saturio, la Presidenta de la comision
encargada de juzgar el proceso, nombrada por el Rector, es Dofia Rocio Pérez,
gue mantiene una relacidn sentimental con el primero de los citados, constando
la inscripcion de ambos como pareja de hecho en registro publico, constando
asimismo que Don Juan Saturio es tio de Don Francisco Garcia. ¢Existe alguna
causa de abstencidn por parte de Doia Rocio Pérez?

a) Dofia Rocio Pérez debe abstenerse de intervenir, pues esta incursa en causa
de abstencién respecto de ambos concursantes.

b) Dofa Rocio Pérez debe abstenerse de intervenir, pues esta incursa en causa
de abstencion respecto de Don Juan Saturio, aunque no respecto de Don
Francisco Garcia.

c) Dofia Rocio Pérez debe abstenerse de intervenir, pues esta incursa en causa
de abstencion respecto de Don Francisco Garcia, aunque no respecto de Don
Juan Saturio.

d) Dofia Rocio Pérez no estd obligada a abstenerse de intervenir, pues no esta
incursa en causa de abstencidon respecto de ninguno de los citados
concursantes.

2 La Universidad Internacional de Andalucia notifica a un estudiante de un Master

oficial que debe aportar determinada documentacion en el plazo de diez dias. La
notificacion se practica el lunes, 8 de julio de 2024. Indique cual sera el ultimo
dia del plazo concedido, considerando que no existe ningun dia festivo durante
el plazo.

a) Ellunes, 22 de julio.
b) El martes, 23 de julio.
c) Eljueves, 18 de julio.

d) Elviernes, 19 de julio.
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3 La Universidad Internacional de Andalucia notifica el 12 de julio de 2024 a un

funcionario de la misma la apertura de un expediente disciplinario por la
presunta comision de una falta de acoso laboral cometida en septiembre de
2021. Indique cual puede ser la actuacion de dicho funcionario.

a) Podra alegar que se ha producido la prescripcion de la presunta falta, pues al
tratarse de una falta grave, ha prescrito por el transcurso de dos afios.

b) Podra alegar que se ha producido la prescripcion de la presunta falta, pues al
tratarse de una falta muy grave, ha prescrito por el transcurso de dos afios.

c) No podra alegar que se ha producido la prescripcidn de la presunta falta, pues
al tratarse de una falta muy grave, no prescribe hasta el transcurso de tres
afios.

d) No podra alegar que se ha producido la prescripcidn de la presunta falta, pues
al tratarse de una falta grave, no prescribe hasta el transcurso de tres afios.

4 Una estudiante de la Universidad Internacional de Andalucia recibe una

Resolucion del Vicerrectorado de Coordinacion Académica y Proyeccidon
Internacional, por la que se desestima una solicitud presentada por la
estudiante. En la Resolucion se indica que la misma no agota la via
administrativa. ¢ Qué podra hacer la estudiante para hacer valer lo que entiende
su derecho?

a) Interponer un recurso de alzada ante la Vicerrectora de Coordinacion
Académica y Proyeccidn Internacional, para que ésta resuelva en
consecuencia.

b) Interponer un recurso de alzada ante la Vicerrectora de Coordinacion
Académica y Proyeccién Internacional o ante el Rector, para que éste resuelva
en consecuencia.

c) Interponer un recurso de reposicidon ante la Vicerrectora de Coordinacidn
Académica y Proyeccidn Internacional, para que ésta resuelva en
consecuencia.

d) Interponer un recurso contencioso administrativo.

5 La Universidad Internacional de Andalucia cuenta con un total de 139

funcionarios. ¢ Cuantos representantes formaran parte de la Junta de Personal?
a) Nueve.

b) Once.

c) Trece.

d) Diecisiete.
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6 El Rector de la Universidad Internacional de Andalucia decide asumir
directamente el conocimiento de un asunto que corresponde ordinariamente al
Vicerrector para la Transformacidn Digital. Indique qué mecanismo regulado en
la Ley 40/2025 debe emplear para ello.

a) Delegacion.

b) Encomienda de gestidn.

c) Suplencia.

d) Avocacion.

7 El Consejo de Gobierno de la Universidad Internacional de Andalucia ha
adoptado un acuerdo en relacién con una solicitud de beca de una estudiante
que se aparta de las normas que contienen las reglas esenciales para la
formacidén de la voluntad de dicho dérgano, establecidas en el Reglamento de
funcionamiento del citado Consejo. Indique las circunstancias que se dan sobre
el citado Acuerdo.

a) Ha de ser motivado.
b) Esanulable.

c) Esnulo de pleno derecho.

d) Puede ser recurrido mediante recurso de alzada ante el Rector.

8 Don Luis Saturio, funcionario de la Escala Administrativa de la Universidad
Internacional de Andalucia, obtiene, en un procedimiento de provisidn, un
puesto de trabajo en la Universidad de Huelva. Senale en qué situacion
administrativa quedaria Don Luis Saturio en la UNIA.

gl a) Servicio en otras Administraciones Publicas.
b) Excedencia.
c) Servicios especiales.

d) Servicio activo.

9 El miércoles, 27 de marzo de 2024, la Universidad Internacional de Andalucia
publicé una Resolucion por la que se convoca un premio de pintura en relacién
con el patrimonio artistico de la ciudad de Baeza. No existe norma alguna que
regule la duracién de este tipo de procedimientos. Sefiale en qué fecha debe
haber resolucién expresa del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley
39/2015.

a) Eljueves, 27 de junio.
b) Elviernes, 28 de junio.
c) Elviernes, 27 de septiembre.

d) Elsabado, 28 de septiembre.

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2

> Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
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10 Convocada reglamentariamente una sesion del Consejo de Gobierno de la
Universidad Internacional de Andalucia, se hallan presentes varios de sus
miembros, y algunos otros por videoconferencia, sin que la suma de unos y otros
alcance el quorum minimo necesario para que la sesion tenga lugar. Sin
embargo, la Gerente de la Universidad se encuentra online a través de la linea
telefénica, de modo que su presencia de ese modo garantiza la posibilidad de
que la sesidn tenga lugar. Indique la respuesta correcta de conformidad con lo
establecido en la Ley 39/2015.

a) La sesidon no puede celebrarse, pues es precisa la asistencia presencial del
ndmero minimo.

b) La sesién no puede celebrarse, pues es precisa la asistencia presencial o
mediante videoconferencia del nimero minimo.

c) La sesidén puede tener lugar, por cuanto la Ley contempla la posibilidad de
presencia telefénica, siempre que se asegure la identidad, contenido de sus
manifestaciones e interactividad e intercomunicacion con el rgano colegiado.

d) La sesidn no puede tener lugar, por cuanto la Ley contempla la posibilidad de
diferentes modos de presencia, pero no contempla la telefénica.

11 La Universidad Internacional de Andalucia procede a realizar el lamamiento de
un funcionario interino de la Escala Auxiliar por acumulacion de tareas derivadas
de la celebracidén de los cursos de verano en su Sede de La Rabida. Sefale cual
serd la duracion maxima del nombramiento.

a) Hasta la cobertura de la plaza por un/a funcionario/a de carrera.

b) Un maximo de tres afios, ampliables por doce meses mas.

c) Un maximo de nueve meses en un periodo de un afio.

d) Un maximo de nueve meses en un periodo de dieciocho meses.

Pagina 4 de 14



M5MR-ZOAH-OF4O-TP97-ZHA1-WZWP-D172-0259-6846-57


0
it
=ih

=
o
a
[}
2
c
5}
E
[}
=
2
©
<}
°
15}
£
£
=
e}
£
c
5}
£
=
33
o
[a]

<

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2

06/07/2024

a¥® Universidad
X Internacional
¥2"¥ de Andalucia

Segundo Ejercicio Escala Auxiliar Administrativa

12 La Gerente de la Universidad Internacional de Andalucia dicta Resolucién en
virtud de la cual se convoca un proceso para la eleccion, entre el personal de la
Universidad, del empleado o empleada mas empatico/a, a los efectos de
reconocerle con una distincion no econémica. Posteriormente, dicta nueva
Resolucion con el fin de elegir, del mismo modo, y a los mismos efectos de
distincion no econdémica, al empleado o empleada socialmente mas responsable.
Determina a continuacidn el acuerdo de acumulacién de ambos procedimientos.
Senale qué recurso podra interponerse contra ese acuerdo de acumulacion,
conforme a lo previsto en el articulo 57 de la Ley 39/2015.

a) Recurso de alzada ante el Rector.
b) Recurso de reposicion ante la Gerente.

c) Recurso contencioso administrativo.

d) No cabe recurso alguno.

13  ¢éCual de las siguientes actividades de tratamiento de datos personales no esta
dentro del ambito del Reglamento (UE) 2016/679 relativo a la proteccién de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacién de estos?

a) El tratamiento de datos personales realizado por una empresa establecida en
Paises Bajos que ofrece bienes y servicios a personas fisicas en la Unidn
Europea.

b) Eltratamiento de datos de una agenda personal que una persona fisica realiza
con fines particulares.

c) El tratamiento de datos personales por una empresa con Sede en Colombia
gue monitoriza el comportamiento de personas dentro de Espana.

d) Los tratamientos no automatizados de datos personales contenidos o
destinados a ser incluidos en fichero.

14 Una persona fisica que usa el servicio de almacenamiento en la nube con un
proveedor vy solicita la transferencia de sus datos personales a otro proveedor,
éQué derecho esta ejerciendo?

a) El derecho de supresion.
b) El derecho de oposicion.

c) Elderecho de portabilidad de los datos.

d) El derecho a la limitacion del tratamiento.

Pagina 5 de 14



M5MR-ZOAH-OF4O-TP97-ZHA1-WZWP-D172-0259-6846-57


=
Sli

=
9]
o
o
]
c
[
E
©
=
2
o
o
°
®
£
£
=
o
L
c
4]
£
>
o
<)
a

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2

06/07/2024

«®» Universidad
“d Internacional
® de Andalucia

Segundo Ejercicio Escala Auxiliar Administrativa

15  El Rector de la Universidad Internacional de Andalucia plantea a los servicios
juridicos si es obligatorio designar un delegado de proteccion de datos, é¢Cual
seria la respuesta correcta?

a) Es necesaria su designacion al realizar el tratamiento de datos un organismo
publico, pudiendo formar parte de la plantilla del responsable o del encargado
del tratamiento o desempefiar sus funciones en el marco de un contrato de
servicios.

b) No es necesaria su designacion ya que las operaciones de tratamiento de datos
de la Universidad Internacional de Andalucia no requieren de una observacion
habitual y sistematica de interesados a gran escala.

c) Teniendo en cuenta la estructura y tamafio de la Universidad Internacional de
Andalucia el delegado de proteccién de datos coincidirda con el de la
Universidad de Sevilla.

d) Es necesaria su designacion al realizar el tratamiento de datos un organismo
publico, debiendo formar parte necesariamente de la plantilla del responsable
o del encargado del tratamiento.

16  El Area TIC de la Universidad Internacional de Andalucia considera necesario
implantar los servicios de Microsoft 365 para mejorar la actividad del Personal
Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios. Para ello deberia preparar
los pliegos de prescripciones técnicas y la memoria justificativa para:

a) Solicitar la contratacion de suministro de fabricacién cuyas caracteristicas son
fijadas previamente por la Universidad.

b) Solicitar la contratacion de un servicio al tratarse de un programa de
ordenador desarrollado a medida.

c) Solicitar la contratacion de un suministro que tenga por objeto la adquisicién
de un programa informatico.

d) Solicitar la contratacion de un contrato mixto de servicios y suministro al
contener prestaciones propias de ambos tipos de contratos.
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17 EnlaUniversidad Internacional de Andalucia es necesario contratar servicios de
catering para los alumnos y profesores que anualmente participan en los cursos
de verano. Para cubrir esa necesidad:

a) Se realizarian contratos menores de servicio dado que el valor estimado del
contrato es inferior a 15.000 euros y tiene una duracién inferior a un afio.

b) Se firmaria un convenio con una empresa de hosteleria cercana a las sedes
donde se celebran los cursos de verano para que cubra la necesidad.

c) Se realizarian contratos menores de suministro dado que el valor estimado del
contrato es igual o inferior a 15.000 euros y tiene una duracién inferior a un
afio.

d) Se realizaria un contrato de servicio mediante procedimiento abierto, dado
gue se trata de una necesidad recurrente en el tiempo, con independencia del
valor estimado del contrato y de su duracioén.

18 La Universidad Internacional de Andalucia contrata la limpieza de las sedes
mediante procedimiento abierto con la contratista XYZ por un precio de 21
€/hora y por un periodo de cuatro afios. Estariamos ante:

a) Un contrato de suministro en el que el adjudicatario se obliga a entregar una
pluralidad de bienes de forma sucesiva y por precio unitario.

b) Un contrato de servicio en el que el adjudicatario se obliga a ejecutar el servicio
de forma sucesiva y por precio unitario.

c) Un contrato mixto de servicios y concesion de servicios con transferencia al
concesionario del riesgo de demanda.

d) Un contrato de concesidn de servicios en el que el adjudicatario gestiona el
servicio y cuya contrapartida viene constituida por el derecho a explotar los
servicios y percibir un precio.

ciég
11
Sli<

19 Laaplicacién econémica de gasto 226.06 pertenece al:
a) Concepto 226, articulo 22, capitulo 6
b) Concepto 226, articulo 6, capitulo 22
c) Concepto 226, articulo 23, capitulo 2
d) Concepto 226, articulo 22, capitulo 2

20 La estructura del estado de gasto del Presupuesto de la Universidad
Internacional de Andalucia se articula en:
a) 17 unidades organicasy 5 programas de gasto.
b) 15 unidades organicas y 4 programas de gasto.
c) 30 unidades orgdnicasy 5 programas de gasto.
d) 19 unidades orgdnicas y 4 programas de gasto.

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2
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21

22

23

24

25

Si el estado de gasto del presupuesto de la Universidad Internacional de
Andalucia dispusiera de crédito sélo en el subconcepto 480.01, por importe de
1.100 euros, y en el subconcepto 490.00, por importe de 1.000 euros, ambos de
la organica 30.18 y de la funcional 4000, ¢podria la Universidad conceder una
beca a un estudiante por importe de 2.000 euros?

a) Si, reconociendo una obligacién de 2.000 euros en el subconcepto 480.01.

b) Si, reconociendo una obligacién de 1.100 euros en el subconcepto 480.01 y
otra obligacion de 900 euros en el subconcepto 490.00.

c) No, porque no existe crédito suficiente adecuado a la naturaleza del gasto.

d) Si, porque el crédito disponible pertenece a la misma organica y a la misma
funcional.

La disposicion del gasto se contabiliza en un documento:
a) A
b) D
0
P

(a)

)
)

o

La acumulacidn de las fases del procedimiento de gastos desde la autorizacidn al
reconocimiento de la obligacion se contabiliza mediante un documento:

a) ADO

b) ADOP

c) AD

d) DO

Las transferencias corrientes que recibe la Universidad Internacional de
Andalucia de la Comunidad Auténoma se imputan:

a) Al capitulo 3 del estado de ingresos.
b) Al capitulo 4 del estado de gastos.
c) Al capitulo 4 del estado de ingresos.
d) Al capitulo 1 del estado de gastos.

La Universidad Internacional de Andalucia debe devolver a la Consejeria de Salud
y Consumo una subvencion de capital recibida por importe de 5.000 euros, mas
250 euros de intereses de demora, por no haber ejecutado el proyecto para el
que fue concedida. {Dénde deben imputarse los intereses de demora?

a) En el capitulo 7 del estado de gasto.

b) En el capitulo 3 del estado de gasto.

c) En el mismo capitulo donde fue reconocido el ingreso pero con signo negativo.
d) En el capitulo 7 de ingresos.
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26

27

28

La Universidad Internacional de Andalucia aprobé un gasto de 10.000 euros para
la ejecucion de una obra. Una vez resuelta la licitacion dicha obra fue adjudicada
a una empresa constructora por 8.000 euros. Tras la adjudicacion de la obra,
contablemente procede:

a) Reconocer una obligacion por importe de 8.000 euros.
b) Disponer un gasto por importe de 8.000 euros y reconocer una obligacidn por
importe de 2.000 euros.

c) Autorizar un gasto por importe de 10.000 euros y disponer un gasto por
importe de 8.000 euros.

d) Disponer un gasto por importe de 8.000 euros y liberar crédito por importe de
2.000 euros.

Los Servicios Generales de la Universidad Internacional de Andalucia necesitan
trasladar crédito desde la aplicacion 30.11 1000 602.00 a la aplicacién 30.11 4000
480.00. Para ello es necesario que:

a) Sea acordada una transferencia de crédito por el Consejo de Gobierno.

b) Sea autorizada una incorporacién de crédito por el Rector.

c) Sea acordada una transferencia de crédito por el Patronato de la Universidad.
d) Sea autorizada una generacion de crédito por el Rector.

La unidad orgdnica 30.11 de la Universidad Internacional de Andalucia tiene en
el capitulo 6 del programa de gasto 1000 el siguiente crédito disponible:
602.00: 3.000 €
605.00: -4.500 €
606.00: 2.000 €
éSe puede realizar una transferencia de crédito desde la aplicacion 80.11 1000
602.00 a la aplicacién 80.11 1000 202.00 por importe de 2.000 euros?

a) Si, hay crédito suficiente en el subconcepto 602.00

b) No, no hay crédito suficiente para realizar la transferencia.

c) Si, porque se transfiere a la misma unidad organica y al mismo programa de
gasto.

d) No, porque no se pueden realizar transferencias desde gastos de capital a
gastos corrientes.
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29 Llaunidad orgénica 30.11 de la Universidad Internacional de Andalucia tiene en
el capitulo 6 del programa de gasto 1000 el siguiente crédito disponible:
602.00: 12.000 €
605.00: 7.500 €
606.00: -8.000 €
La Universidad necesita dotar con sillas y mesas un aula en el nuevo edificio de
la Sede Tecnoldgica de Malaga por importe de 11.000 euros. ¢Dénde imputara
la Universidad la aprobacion de ese gasto?

a) En el subconcepto 602.00

b) La Universidad Internacional de Andalucia no puede aprobar el gasto porque
no hay crédito suficiente en el subconcepto 605.00

c) Alser un gasto menor lo imputara al Capitulo 2 de gastos.

d) En el subconcepto 605.00

30 LaUniversidad Internacional de Andalucia previé en el Presupuesto para el
ejercicio 2023 ingresos en concepto de matricula de cursos de postgrado por
importe de 522.000 euros. Llegado el 31 de diciembre de ese aiio los derechos
por matriculas en cursos de postgrado ascendian a 555.500 euros. ¢{Dénde
imputara la Universidad los 33.500 euros de matriculas no previstos en el
presupuesto?

a) En el Subconcepto 320.03 Cursos de postgrado del estado de ingresos.

b) En una aplicacién no presupuestaria.
c) En el Subconcepto 399.99 Otros ingresos del estado de ingresos.
d) No puede reconocer esos ingresos porque superan el importe presupuestado.

31 En el area TIC de la UNIA se ha producido un supuesto de acoso moral o

discriminatorio. Constituida la Comision de Evaluacion e Intervencion para la
Prevencion del Acoso (CEIPA) y analizado el caso, se detecta que los hechos
pueden ser constitutivos de delito, ¢ Indique el paso a seguir en el estudio de este
caso?

a) Planificar las actuaciones a realizar en el proceso de investigacidon que podra
incluir todas las averiguaciones e investigaciones que se estime necesario.

b) Derivar el caso a los érganos jurisdiccionales competentes.

Convocar a las partes implicadas para realizar un proceso de mediacidn antes
de continuar con las actuaciones.

d) Derivar a la Comisién de Convivencia de la universidad.

Maria Teresa Fernandez Vega (06/07/2024 11:54 CEST)
1) https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2
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32 En el area de contratacion de la UNIA se trabajan los documentos en una carpeta
compartida de Drive. Un funcionario ha eliminado un documento importante de
un pliego de contratacion, é¢pueden el resto de las personas que comparten la
carpeta acceder a ese documento?

a) Si, el documento se ha eliminado solo para la persona que lo borrd.

b) No, el documento se elimina para todos los usuarios.

c) Si, mientras el documento se encuentre en la carpeta de documentos
eliminados.

d) El documento se duplica y una copia se elimina.

33 La Gerente de la UNIA quiere compartir su agenda en Google Calendar con su

Secretaria, ¢ Qué acciones debe realizar?

a) No es posible compartir calendarios desde la aplicacidon Google Calendar.

b) En la seccidon Mis calendarios, sefialar el calendario a compartir, y en la opcion
Configurar y Compartir, afiadir el correo de la secretaria, y enviar, y ademas la
Secretaria debe afiadir el calendario a su lista.

c) Desde el navegador debe ir a la opcién Configuracion y compartir Mis
calendarios.

d) La Secretaria debe anadir a la Gerente a su agenda en Google Calendar.

34 Si estamos elaborando un informe sobre el resultado de las encuestas de
satisfaccion de nuestro alumnado y en el texto, reiteradamente se marca como
error en Word la palabra "encuesta”, ¢ Qué debemos hacer para evitarlo?

a) No podemos evitarlo, saldrd hagamos lo que hagamos.

-
cil

=§§< b) Agregaremos la palabra al Diccionario personalizado.

c) Agregaremos la palabra a Palabras comunes.

d) Haremos clic enla opcidn "marcar palabras repetidas” de la pestafia Inicio para
que la ignore en adelante.

35 Recibido del Vicerrector de estudiantes el borrador de un documento solicitando
la revision del mismo para que se le devuelva corregido y con las anotaciones
oportunas a través de correo electronico, ¢ Cual seria la opcién mds correcta?

a) Afadir comentarios a la vez que se realizan los cambios.

b) Activar el control de cambio en la Pestana Revisar.
c) Realizar los cambios en otro color para ver lo incluido o modificado.
d) Activar el control de cambio en la Pestafia inicio.

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/JGJC-0P5G-YOCX-PZJ2
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36 Desde el drea de Formacion de la UNIA se va a enviar una encuesta sobre

37

38

39

40

necesidades formativas a todo el personal de la universidad, con Google
Formularios, pero se quiere limitar a un solo formulario por usuario, ¢{Como se
debe proceder?

a) Solicitandolo por correo electrdnico.

b) Revisando las direcciones de correo enviadas y eliminando las duplicadas.
c) No es posible.

d) Activando las opciones de configuracién correspondientes.

Desde el area de Becas de la UNIA se va a proceder, a través de Gmail, a la
comunicacion a los interesados de la apertura de la fase de alegaciones a la
primera adjudicacion, écomo realizarias esta accion de la forma mas eficiente
protegiendo la identidad de los destinatarios?

a) En el apartado destinatario, afiadiremos uno a uno, separados por comas,
todas las direcciones de correo.
b) Utilizando, en Gmail, el campo Cc

c) Utilizando, en Gmail, el campo Cco

d) Enviando un correo, de forma independiente, a cada uno de ellos.

7

¢Como se puede revocar el acceso a una carpeta compartida en Google Drive?
a) Sélo eliminando la carpeta.

b) Cambiando los permisos de acceso o eliminando a usuarios especificos.

c) No es posible revocar el acceso una vez compartida.

d) Creando una nueva carpeta y moviendo los archivos a ella.

Un trabajador de la Universidad encuentra abandonada en la fotocopiadora una
documentacién sensible de la que desconoce el propietario. Atendiendo al
Reglamento sobre utilizacion de los recursos digitales y sistemas de informacion
de la UNIA, équé debe hacer?

a) Ponerlo inmediatamente en conocimiento de la Gerencia.

b) Llevarla a su oficina para su custodia.

c) Intentar localizar al propietario para que la recoja inmediatamente.

d) Dejarla en la fotocopiadora hasta que el propietario la recoja.

éEs posible agregar una ldgica de salto en Google Formularios, donde las
preguntas futuras dependan de las respuestas anteriores?

a) No, todas las preguntas son secuenciales.

b) Si, usando la opcidn "ir a la seccién basada en la respuesta”.
c) Sdlo si pagas por este servicio de Google.

d) Solo silas respuestas estan en formato texto.
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PREGUNTAS DE RESERVA

41 Unestudiante de la Universidad Internacional de Andalucia presenta un recurso
de alzada contra una Resolucion del Director de la Sede Antonio Machado de
Baeza, al entender que la misma atenta contra el principio constitucional en
virtud del cual los poderes publicos promoveran y tutelaran el acceso a la
cultura. Indique cual habra de ser la argumentacion del recurso, de conformidad
con lo establecido en la Ley 39/2015.

a) Deberd invocarse una causa de nulidad, al tratarse de uno de los derechos
susceptible de amparo constitucional.

b) Deberaninvocarse razones de oportunidad, pues el hecho de que la Resolucion
atente contra un principio rector de la politica social y econdmica no afecta a
la validez de la Resolucion.

c) Deberd invocarse una causa genérica de anulabilidad de la Resolucidn, por
cuanto no concurre causa de nulidad.

d) Deberad solicitarse la rectificacién de errores, ya que no puede apreciarse vicio
de nulidad o anulabilidad en la Resolucidn, atendiendo al principio de
presuncién de validez de los actos administrativos.

42 Mediante resolucion del Rector de la Universidad Internacional de Andalucia, de
15 de mayo de 2024, se le concedié a Fernando Saturio una beca por importe del
50% de la matricula para el Master Universitario "Nuevos retos de la mineria
metalica en la Franja Piritica Ibérica”, que se desarrollara en la Sede Santa Maria
de La Rabida a partir del proximo mes de septiembre. Posteriormente, la
Diputacion de Huelva, mediante Resolucién de su Presidente, de 1 de junio de
2024, le concede a Fernando una ayuda por importe del 25% del importe de la
matricula del citado master. Ante la confluencia de estas dos ayudas para la
misma finalidad, Fernando Saturio debe:

a) Renunciar a la ayuda de menor importe.
b) Renunciar a una de las dos ayudas.

c¢) Comunicar a la Universidad la obtencién de la ayuda de la Diputacién de
Huelva.

d) Devolver el 50% de la beca concedida por la Universidad.
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43 Siel equipo de trabajo que esta realizando el plan estratégico de la UNIA, que
trabaja en una carpeta compartida de Drive, quiere compartir un documento
concreto con el Vicerrector de Ordenacion Académica, que no forma parte del
equipo, ¢Como se debe proceder?

a) Compartir solo ese documento con el Vicerrector.

b) No podria compartir solo ese documento porque los permisos en las carpetas
compartidas de Drive se realizan a través de la carpeta principal.

c) Los archivos de la carpeta permanecen privados, a menos que se compartan
individualmente.

d) Compartir la carpeta entera.

44 En el Master de Actividad Fisica y Salud, que se desarrolla en el Campus Virtual
de la UNIA, se han producido una serie de comentarios de indole sexual por parte
de un alumno a una becaria que realizaba tareas de apoyo al drea de innovacién
de la UNIA, ¢ése aplicaria a estas conductas el Protocolo para la Prevencion del
Acoso Sexual, por razén de sexo, por orientacidon sexual y por expresiéon o
identidad de género?

a) No, porque la becaria no tiene una relacion laboral con la universidad.
b) Se le aplicaria el Protocolo para la prevencion y gestion del acoso moral y
discriminatorio en la UNIA, por el tipo de relacidn contractual de la becaria.

c) No, porque esos comentarios se producen por parte de un alumno a una
persona ajena al programa.

d) Si, es de aplicacion el protocolo, entre otros, a los becarios/as, personal en
formacién y vinculados a la UNIA que desarrollen su actividad en el ambito
organizativo de la misma.

45  éPara qué sirve el simbolo de configuracién de los archivos online de Google si
quieres evitar duplicidad/descargas en archivos compartidos?
a) No es posible evitarlo, pero los archivo se renombran como copia de .....

b) Cuando se comparten archivos, nadie puede duplicarlo ni descargarlo, solo
modificarlos.
c) Configurar la no descarga y cambios de permisos a los usuarios.

d) Solo si estan dentro de carpeta compartida evitamos la duplicidad y descarga.
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