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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ACTIVIDADES ACADEMICAS

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia, pulsando en el botén de | AUTOMATRICULA |, que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

Bienvenid@ al Portal de Servicios UNIVERSITAS-XXI de la Universidad
Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus crede

nciales y pulse el botén
Conectar. Si ain no lo es, puede realizar el registro online

Nota aclaratoria para alumnos y profesores:

Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus
“ual que posee la Universidad, al que posteriormente le dardn acceso (con otras

credenciales), en el caso de que asi esté previsto en la programacion académica.

Usuario
Contrasefia
Conectar || Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este enlac.

Una vez en esta pagina pulsamos y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros

datos (en minusculas, con acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es solo para los
alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion:
Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacion entre las siguientes opciones e incltiyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE:
¥1234567C)

ipo de documento (*) NIF M

Nombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Repita Email (*)

Datos de acceso
Elija una contrasefia que incluya al menos
-6 caracteres

Contrasefia (*)

Repita contrasefia (*)
Verificacion de la palabra (* §
ericacion de lapalatra ¢ BIBEL 6 cd

Escriba los caracteres de la
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es importante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario >

Una vez hecho esto nos aparece el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario I:l

Recuerde o anote este identificador junto con la contraseria introducida porque serdn los datos identificativos gue usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electrénico con sus datos de acceso. A través de este correo podrd activar su cuenta. Si no lo recibe por favor
pdngase en contacto con la Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con

anterioridad en algun curso en la universidad, nos dard un mensaje de error y habra que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.
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Seguidamente nos envian un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contraseia. En
dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente
mensaje:

un

= Universidad
Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado
confirmando estos datos.

Continuar Matricula >

Por favor, cierre esta ventana.

Universidad Internacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

. L expandir

Universidad el conocimiento
de%naseen | Portal de Servicios
de Andalucia expanding

knowledge

Bienvenido/a:hola.hola Inicio Contacto Cambio de Desconecta
contrasefia
Web UNIA >

Bienvenido al Portal de icios de la Unin i i de

Campus Virtual de la UNIA
Puede acceder a sus aplicaciones y realizar |as consultas pertienentes a través de los enlaces del menu lateral.

Becas UNIA >
Si tiene algdn problema para acceder por favor contacte con nuestro Sistema de Soporte a través del siguiente
correo; portal@unia.es

Matricula ofros cursos

Avisos

Aqui entraremos en y seleccionaremos el curso en el que queremos matricularnos.
NO OLVIDAR seleccionar el tipo y subtipo de acceso para que se active el boton de Grabar datos>

Solicitud de preinscripcion

ATENCION: Los campos marcados con * son obligatorios

Revise sus datos personales

Datos personales

Tipo Documento Documento Nombre Primer apellido Segundo apellido

prucba ‘ * ‘prueba |* ‘prueba |
Nacionalidad Pais de nacimiento Fecha de nacimiento Sexo

[EsPAfiA v |[EsPAfiA v | 03109/1285 |®E* [Muer v]*
Teléfono Fax Emalil

L 1 \ .

Domicilio a efectos de notificacion

Tipo de via Via Namero Esc Piso Letra
L ] \ | | | |
Pais Provincia

[EsPAfiA v [Sevilla i |

Localidad Cédigo Postal

(el g | ]

Seleccione el curso en el que se desea matricular

* Plan de dios - Afio académico - Campus:

‘ Bienest animal como estr_ para optimizar la cadena de valor de los animales~Curso 2014-15~SEDE TECNOLOGICA DE MALAGA v

Seleccione la forma de acceso

* Tipo de acceso  NO DISPONIBLE v * Subtipe de acceso | OTROS M

Grabar datos >
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Una vez realizada la preinscripcion, nos aparece una pantalla en la que pulsaremos en Continuar con el proceso de
matricula >

Preinscripcién / Matricula de cursos

Los datos se han guardado satisfactoriamente

Recibira un correo electrénico confirmando su solicitud.

Continuar con el procese de matricula >

Datos personales

Tipo Documento: PAS

Documento : 01010101
Nombre: Mercedes

Primer apellido: Dorado

Segundo apellido: Dato no informadao
Nacionalidad: ESPANA

De aqui se nos envia a la pantalla de Automatricula:

Universitas X X f_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Al entrar, en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Universidad Internacional de Andalucia

DA 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18 /1

Expediente: 4

) ) ) ) )

\J \J
Bienvenida Datos personales  Seleccion del curso  Tpos de matriculs

U \J \J
Eleccion de grupos  Datos académicos  Plazos y formas de pago  Desgiose y recibos  Finalizar automatricula

Bienvenida
Universidad Internacional de Andalucia LT S T

Bienvenidalo Prueba Prueba Prueba a la Universidad Internacional de Andalucia

Através de estas paginas podras realizar tu matricula en esta universidad. Tendrés a tu disposicin una guia visual como la

siguiente

Plan estudio  Asignaturas
La nomenclatura utlizada es la siguiente
Significa que este paso ya ha sido realizado

@  Sioniica que se esté realizando este paso
?

Q  Sianifica que este paso todana estd pendiente de realizar

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacin.

Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las

indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la
automatricula correctamente.

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prueba Pru eba Periodo de Matricula:

Plan: Andiisis y pre n de riesgos naturales asociados a terremotos, movimien Expediente: 0
Centro: La Cartuja de Sevila
Matricula nueva

Bienvenida  Seleccion del Curso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatriculs

Seleccion del plan de estudios

NOTAS ‘

Seleccione el curso en el que desee matricularse

[C] [5035] Analisis y prevencion de riesgos naturales asociados a terremotos, movimien
Centro La Cartuja de Sevilla

matricula | A Tiempo Completo [=]

0 a la unive ente

al finalizar los estudios
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En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar Matricula Ordinaria, o si estd a la espera de la resolucion de
una beca, marcar el check Entrega Beca. Hasta que no se resuelvan las becas no se podra seleccionar el tipo de beca
que le ha correspondido.

Y en el relativo a “Datos académicos” habrd que cumplimentar tanto los datos académicos como profesionales del
alumno. Es obligatoria su cumplimentacion, ya que en caso contrario no se podra continuar con la matricula.

Una vez que hemos llegado al paso de “plazos y formas de pago”, debemos indicar si lo vamos a realizar a través de
pago con tarjeta, Paypal, recibo bancario o domiciliacion (seglin las opciones habilitadas para el curso solicitado).

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prucba Prucba Prucba DA 12344321
Plan: Seminario Hlica en sus imégenes 3 través de la historia

Centro: La Cartuja de Sevila

Matricula nueva

Bienvenida Daos personales  Seleccion delcurso  Tipos de maricula  Eleccion de orupos  Datos académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar automatricula

Plazos y formas de pago [ <viror | Siuiene ]

NOTAS ‘

Laforma autorizada de pago es a través de recibo bancario 0 pago con tarjeta y en tnico plazo.

Tipos de pago

® Pagodnico

O Pago fraccionado

Plazos de pago

rPlazo 1

Forma de pago| Domiciliacion ] seleccionar o crear otra cuenta

Eltiular de 12 fl—
Pago con tarieta (CECA) on-ine
Datos bang
Pago Paypal onne
BA

Recibo Bancario
Datos del tfilar de la

Documento:

Nombre: Primer apellido: ‘Segundo apellido:

EIBIC 0 codigo SWIFT no esta informado.

Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.
En el recuadro de NOTAS se nos indicard que en caso de haber solicitado beca, su matricula se considerara
condicionada, en tal concepto, por lo que se recomienda no formalizar ningin pago hasta la resolucion de la misma.

Universidad Internacional de Andalucia

DMI: 12344321

ambio ciave [Cancela

o Desglosey recibos Foal euls

NOT
iilMPORTANTEN! Compruebe los datos econdmicos de su recibo de pago. En casa de haber solicitado beca, se recomienda no formalizar ninglin pago, en concepto de 1asas académicas, hasta Ia resolucion dela misma, por
10 que su matricula se considerar condicionada

Desglose y recibos

Importes de la matricula

Conceptos
Concepto Cantidad Importe Total
Precio de a 1,00 0,00 0.00
Tasas 5
actividades académicas 100 i )
Total Académico: 0,00 Eur
Total Administrativo: 0,00 Eur
Total: 0.00 Eur
Recibo de Pago
Imp. Plazo Tipo Pago Forma Pago F. Emisién F.vence Importe Agr. Cob.
1 Pago Ginico Pago 0 04105118 3000918 0,00 EuH No No cobrado

@

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que, para que el
expediente esté completo, debe de realizarse el PAGO (si no ha elegido la opcidon de pago con tarjeta o PayPal), y
entregar la documentacion correspondiente en Secretaria. La matricula quedarda CONDICIONADA al cumplimiento de
estos requisitos.

Bienvenida  Selsccion del Curso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas depago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcidn genera su matricula y presenta una carta de pago o resguardo en la que aparece el curso en el que se ha matriculado y el importe a pagar. Si desea comprobar o modificar sus datos, hagall
ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botdn jiSI1 deseo validar jjjiIMPORTANTE!! Para que su expediente esté completo debe entregar la documentacidl
correspendiente en Secretaria. Su matricula quedara CONDICIONADA al cumplimiento de estes requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta seguro?

iiSI! deseo validar ;iNO! deseo continuar
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Posteriormente, y segun el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en las entidades bancarias que figuran en
el mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el curso.

2. Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente
nos envia a la pasarela de pago CECA, para introducir nuestros datos.

UNIA

Cajas I Confirmacién del pago

Forma de pago Datos del pago

Nimero de operacion: importe

® Pago con tarjeta 2017025983145_20180508163455 €

vigieo e (B
TR
Taricta Fecha caducidad (MIVAAAA

O Masterpass 01w | | 2018

§ iQuées?
1

CANCELAR
PAGAT

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

3. Pago con PayPal: si escogemos ésta opcioén nos pide que validemos el importe y posteriormente nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

P PayPal ® 30,00 EUR -

¢Ya tiene una cuenta m
PayPal?

La forma rapida y
Eaparia v segura de pagar.

Da igual donde compre porque no
Tipo de tarjeta . compartimos su informacién de pago con
el vendedor.

Numero de tarjeta
Vencimiento csc =

Nombre Apellidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,

quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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PASOS A SEGUIR PARA AUTOMATRICULARSE EN ESTUDIOS DE POSGRADO

Lo primero que tenemos que hacer es acceder al PORTAL DE SERVICIOS de la Universidad Internacional de
Andalucia, pulsando en el boton de | AUTOMATRICULA , que se encuentra activo en cualquiera de los planes de estudios

de nuestra web, que estén en periodo de automatricula, o a través de la direccion web: https://portal.unia.es.

PORTAL DE SERVICIOS UNIVERSITAS-XXI

Bienvenid@ al Portal de Servicios UNIVERSITAS-XXI de la Universidad
Internacional de Andalucia

Si usted ya es un usuario registrado introduzca sus cres
Conectar. Si atin no lo es, puede realizar el

les y pulse el boton

Nota adlaratoria para alumnos y profesores:

Debe tener en cuenta que este Portal de Servicios es independiente del Campus
“ual que posee la Universidad, al que posteriormente le daran acceso (con otras

credendiles), en el caso de que asi esté previsto en la programacion académica

Usuario
Contrasefia
Conectar | | Cancelar

Si ha olvidado su contrasefia puede solicitar una nueva a través de este e

Una vez en esta pagina pulsamos y nos aparece una pantalla en la que debemos introducir todos nuestros
datos (en mintsculas, con acentos y sin abreviaturas), para que podamos tener acceso al Portal. Esto es solo para los
alumnos que atin no estén registrados y no dispongan de nombre de usuario y contrasefia.

Registro de nuevo usuario

Para registrarse por favor incluya los datos en todos los campos requeridos a continuacion:

Datos personales

Por favor seleccione el tipo de documento de identificacion entre las siguientes opciones e incltiyalo en el campo inferior. (Ej. NIF: 12345678C, NIE:
¥1234567C)

ipo de documento (*) NIF

Nombre (*)

Primer apellido (*)

Segundo apellido

Repita Email (*)

Datos de acceso
Elija una contrasefia que incluya al menos
-6 caracteres

Contrasefia (*)

Repita contrasefia (*)

Verificacién de la palabra (*) Eb w 6cd

Escriba los caracteres de la
imagen:

Una vez cumplimentado el registro le mostraremos su usuario, es importante que lo anote y recuerde para futuras gestiones.

Registrar usuario >

Una vez hecho esto nos aparecera el siguiente mensaje:

Registro de nuevo usuario

Su cuenta ha sido creada correctamente. Su identificador de usuario es: l:l

Recuerde o anote este identificador junto con |a contrasefia introducida porque serdn los datos identificativos que usted tiene para acceder a los
servicios de la Universidad.

En breves momentos, recibird un correo electronico con sus datos de acceso. A traves de este correc podra activar su cuenta. Sine lo recibe por favor
péngase en contacto con |a Universidad.

Si no coincidieran los campos tipo de documento, documento o e-mail, en un alumno que ya ha participado con

anterioridad en algun curso en la universidad, nos dard un mensaje de error y habra que llamar a Secretaria para que se
actualicen los datos antes de continuar con el proceso de registro.
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Seguidamente nos llegara un correo electronico, a la direccion que hemos facilitado, con el usuario y contrasefia. En

dicho correo tenemos que activar la cuenta (imprescindible). Si todo ha ido bien nos tiene que salir el siguiente
mensaje:

un

= Universidad
Internacional

A

Activacion de la cuenta de usuario de la UNIA

Su cuenta se ha activado correctamente. Recuerde su usuario y contrasefia o guarde el correo que se le ha enviado
confirmando estos datos

Continuar Matricula >

Por favor, cierre esta ventana

Universidad Intemacional de Andalucia

A continuacion pulsamos Continuar matricula >. Esto nos da acceso a la pantalla principal del Portal de la UNIA y ahi
introduciremos nuestro usuario y contrasefia. Una vez hecho esto nos aparecera la pantalla de bienvenida.

U expandir
= Universidad
Internacional

. el conocimiento
deansanca | Portal de Servicios e
knowledge

Bienvenido/a:hola. hola Tnicio Contacto Cambio de Desconecta
contraseiia

Matricula Posgrados oficiales

Web UNIA >
Bienvenido al Portal de icios de la Uni i i de

Campus Virtual de la UNIA
Matricula Posgrados propios

Puede acceder a sus aplicaciones vy realizar las consultas pertienentes a través de los enlaces del meni lateral.
— = Becas UNIA >
Preinscripcién ofro s " . . 3 -

Si tiene alaun problema para acceder por faver contacte con nuestro Sistema de Soporte a través del siguiente
P correo: portal@unia.es

Avisos

Para matriculas de posgrados propios clicaremos sobre WENGUERHNIERROGIGE: para ello hemos tenido que

realizar primero la preinscripcion en el programa (pagina 3 de este manual), y haber sido aceptados por parte de la
Universidad.

Para matricularse en un posgrado oficial clicaremos sobre |\MEDstqUERWLISERMIROIGEIES: para ello primero hemos
tenido que recibir la aceptacion en el programa, por parte de Distrito Unico.

Universitas XX[_

Académico

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

Al entrar, en la automatricula, nos aparecera una pagina de bienvenida:

Universidad Internacional de Andalucia
DM 12344221 Periodo de Matricula: 2017-18/1
Expediente: 4

Nombre: Prueba Prucba Prucba

Plan: Seminario tica en sus imdgenes a través de la historia

Centro: Ls Cartuja de Sevila

Matricula nueva

A . )
Eleccion de grupos  Datos académicos  Plazos y formas de page  Desglose y recibos  Finalizar automatricula

Idioma: Castellano

e \J
Bienvenida Datos personales  Seleccion del curso  Tipos de matricula
Bienvenida

Universidad Internacional de Andalucia
Bienvenidalo Prueba Prueba Prueba a la Universidad Intemacional de Andalucia

Através de estas paginas podras realizar tu matricula en esta universidad. Tendrds a tu disposicion una guia visual como la
siguiente:

Plan estudio  Asignaturas.

La nomenclatura utiizada es la siguiente

Significa que este paso ya ha sido realizado
@  Sioniica que se esta realizando este paso
2

(O  sianiica que este paso todana esta pendiente de realizar
T

Pulsa siguiente para comenzar tu matriculacion
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Posteriormente hay que ir mirando en la parte superior, el recuadro de NOTAS, donde nos van apareciendo las
indicaciones de lo que hay que hacer y lo que es necesario cumplimentar, en cada uno de los pasos, para realizar la
automatricula correctamente.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Hombre: Prueba Prueba Prueba DHE: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 11 § Unbremsied
Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60 do Andolucin
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva [cambio clave [Estadisticas [Cancelar]
M) M) Y M)
- \ U
P— Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desgiose ¥ Finaizar
ienvenid : .
personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricula
Seleccion del plan de estudios

NOTAS
En esta pantalla aparece el plan de estudios en el que Ud. ha resultado admitide. ‘

@ [7035] C imi Actual de las Raras
Centro OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

1
m

O Permito ala unive

& maticula | A Tiempo Completo ]

mito a 13 unit

En la pantalla de “Datos personales” habra que revisar todos los datos que aparecen en la misma y cumplimentar los
que falten.

En la pantalla “Seleccion masiva de asignaturas” se podran seleccionar de manera global las asignaturas del plan de
estudios en el que nos queremos matricular. Para incluir las asignaturas de forma masiva, deberemos seleccionar una

opcion del campo curso, o bien una del campo tipologia y pulsar en el boton [LildB g0 &ls. Nos aparecera una relacion
con todas las asignaturas que se han incorporado.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Mombre: Prueba Prueba Prueba DNE 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14/1

Plan: Conocimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60

‘Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

uatricula nueva T e
) ) ) )
L/ S

) Datos Seiecaiin e pan ge seleceion masia seieoson de Tipos ce Phzosyomasde  Desgsey Fraizar
Bionvenida R
personales estuaios. ssignaturas asionsturas matricuta paso recons Automatricus

Seleccion masiva asignaturas m

A través de esta pantalla puede matricularse, en el supuesto de que se permita, de manera global en el conjunto del Plan de Estudios. Para ello deberd seleccionar la
tipologia de las asignaturas y pulsar en INCORPORAR.

Seleccién masiva curso: [1[=] Tipologia: [~ [+ Agrupacion: [ [=] Suspensas O

[000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10 Curso: Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100479] Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10 Cursod Ciclo:2
OBLIGATORIA Matriculas:1 Convocatorias:1
[000100480] Aspectos terapeiiticos de las Enfermedades Raras Curso: Ciclo:2
OBLIGATORIA Convocatorias:1
[000100481] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Curso: Ciclo2
OBLIGATORIA Convocatorias:1
[000100482] Trabajo Fin de Master Créditos:20 Curso: Ciclo2
PROYECTO FIN DE CARRERA Matriculas:1 Convocatorias:1

[« Anoror | ~Siguene> |

En caso de que optemos por incluir las asignaturas individualmente, mediante la pantalla “Seleccion de asignaturas”,

podremos seleccionarlas, pulsando primero en el signo + que hay delante de cada tipologia de asignaturas. Una vez
seleccionadas pulsaremos en m

Oficina de Cooperacion Universitaria
Nombre: Prueba Prueba Prueba DME: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14/1

Plan: Conacimiento Actual de las Enfermedades Raras Expediente: 60
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva

) ) )
L
B o Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose y Finalizar
jenvenida
personales estudios asignaturas asignaturas matricula page recibos Automatricula
Seleccion de asignaturas Siguiente >

NOTAS
En el supuesto de no haber optado por matriculacién glebal del Flan de Estudios, seleccione |as asignaturas en 1as que vaya a matricularse. Se deben escoger
mediante |a casilla de seleccion que hay delante de cada una de ellas y pulsar en INCORPORAR.

Seleccion masiva curso: [~ [=] Tipologfa: [- [=] Agrupacion: [ [=] Suspensas [

Orden ascendente [9] Ordenar por | Cursa

e — =
& Obligatoria 2Por aue no recupero una asignatura? 2]

[ 000100478] Aspectos generales de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Cursod Ciclo:2 Duracién
vigente Matriculas:1 Convocatoriasi1 Plazas libres: 15 |
[000100479] Diagnéstico molecular de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso:l Ciclo:2 Duracién
vigente Matriculas:1 Convocatoriasi1 Plazas libres: 15 |
[000100480] Aspectos terapeiiticos de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso: Cicla:2 Duracién
vigente Matriculas 1 Convocatorias:1 Plazas libres:15. |
[000100481] Modelos animales y celulares para el estudio de las Enfermedades Raras Créditos:10.0 Curso: Ciclo:2 Duracién
vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Plazas libres:15. =
S
& Proyecto Fin De Carrera £Por aue no recupero una asignatura? (2]
[000100482] Trabajo Fin de Master Créditos:20.0 Curso:l Cicla:2 Duracién
vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Plazss libres:16 |
S

[ hior | Sigioms > |
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En el paso “Tipos de matricula” habra que seleccionar Matricula Ordinaria, o si estd a la espera de la resolucion
de una beca, marcar el check Entrega Beca y seleccionar el tipo de beca que tiene solicitada; a excepcion de las propias
de nuestra Universidad, que no se podran seleccionar hasta que no se resuelvan las mismas.

Oficina de Cooperacion Universitaria

Nombre: Prueba Prueba Prueba DNE: 12344321 Periodo de Matricula: 2013-14 /1 i Univarsked
Plan: Conocimiento Actusl de las Enfermedades Raras Expediente: 60 de Andaiucia
Centro: OFICINA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
Matricula nueva [Cambio clave [Estadisticas [Cancela]
) M)
e N
. Datos Seleccion del plan de Seleccion masiva Seleccion de Tipos de Plazos y formas de Desglose Finalizar
Bienvenida . - ; - .
personales estudios asignaturas asignaturas matricula pago recibos Automatricula
Tipos de matricula

HNOTAS
En los cases de considerarse con derecho a reduccion o exencion en el imperte de la matricula por algunalas de las causas recogidas en las Instrucciones de Matricula
del curso académico activo, debera marcar “entrega beca” e indicar el tipo/s de matricula a aplicar segun las causas. En estos supuestos debera enfregar, en el plazo de
diez dias habiles siguientes a la formalizacién de la presente matricula, en la Seccidn de Alumnos de la Sede, documentacidn justificativa de la causals aplicadals,
quedando su matricula CONDICIONADA a la verificacion y, en su caso, validacién. En caso contraric deberd seleccionar la opcian 808 Matricula Ordinaria

[ Entrega beca
Ordinaria

@ [-1IMo aplicable

@ [808]Matriculz ordinaria

Becas
@ [1IMo aplicable
P |Becario MEC
@ [820)Becario MEC 50% por Familia Numerosa

Una vez que hemos llegado al paso de “Plazos y formas de pago”, debemos indicar tanto si el pago lo vamos a hacer
fraccionado, como si lo vamos a realizar a través de pago con tarjeta, PayPal, recibo bancario o domiciliacion.

Universidad Internacional de Andalucia
Nombre: Prucba Prueb Prucba DNE: 12344321 Periodo de Matricula: 2017-18 /5

Plan: Wster en Contabiidad y control fianciero de las Administraciones Pibica Expediente: 41

Centro: La Cartja de S

Matricula nueva [Cambio clave [Cancelar
)

N
Bienvenida  Datos personales  Seleccidn del plan de estudios  Seleccion masiva asignaturas  Seleccion de asignaturas  Tipos de matriculs  Plazos y formas de pago  Desgiose y rechos _Finalizar automatricula
Plazos y formas de pago < Anterior

Aqui se muestran las formas de pago que el alumno puede elegir para formalizar su matricula. Si se permite, también se puede optar por pago tinico o fraccionado. |

Tipos de pago

O Pago dnico

® Pago fraccionado

Plazos de page

Plazo 1
Forma de pago| Pago PayPal on-line
Domiciliacion

Pago con tajeta (CECA) on-ine

Recibo Bancario

Posteriormente en “Desglose y recibos”, nos aparece una pantalla para que comprobemos que los datos son correctos.

Una vez hecha la comprobacion la siguiente pantalla es de validacion de la sesion. En ella se nos indica que para que
el expediente esté completo debe de realizarse el PAGO y entregar la documentacion correspondiente en Secretaria, tal
y como se indica en las instrucciones de matricula para masteres oficiales que aparecen en nuestra Web:
http://www.unia.es/content/view/28/54/. La matricula quedarda CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Bienvenids  Seleccion delCurso  Tipos de matricula  Datos Académicos  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Finalizar Automatricula

Finalizar Automatricula

NOTAS
Esta opcidn genera su matricula y presenta una carta de pagoe o resguardo en |a que aparece el curso en el que se ha matriculado v el importe a pagar. Si desea comprobar o medificar sus datos, hagal
ahora regresando a las secciones anteriores. Si sus datos son correctos, puede pulsar el botén S desea validar jjjjIMPORTANTE!! Para que su expediente esté completo debe entregar |a documentacidl
correspondiente en Secretaria. Su matricula quedard CONDICIONADA al cumplimiento de estos requisitos.

Usted va a validar su sesion, ;esta seguro?

[ iSWdeseovaliar W iNOldescoconuar |
Posteriormente, y seglin el tipo de pago elegido, el procedimiento es el siguiente:

1. Recibo bancario: al validar se nos genera una carta de pago, a abonar en las entidades bancarias que figuran en
el mismo recibo bancario. En caso de no querer hacer el ingreso en cuenta puede igualmente realizar una
transferencia bancaria, en las cuentas que aparecen a pie del documento de pago. IMPRESCINDIBLE indicar
en el concepto de la transferencia el NIF del alumno que se matricula en el master.

2. Domiciliacién bancaria: al validar se nos generard un recibo que hara las veces de justificante de la solicitud de
matricula. El recibo se cargard en cuenta, segin las fechas previstas para cada uno de los planes de estudio
ofertados.
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3. Pago con tarjeta CECA on-line: si escogemos ésta opcién nos pide que validemos el importe y posteriormente
nos envia a la pasarela de pago CECA, para introducir nuestros datos.

UNIA

Cajas I Confirmacion del pago

Forma de pago Datos del pago

Nimero de operacion Importe:

® Pago con tarjeta 2017025983148 2018050816345 30€

VeRipED Mt E
A

O Masterpass

Tarieta Fecha caducidad (MWAAAA):

01[v] | 2018)v

Cédigo seguridad
§ cQuées?

CANCELAR
FAGAR

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente nos aparecera la carta de pago o liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la
matricula formalizada, la fecha y el importe del pago realizado. Se recomienda conservar este documento
como justificante de la matricula.

4. Pago con PayPal: si escogemos ésta opcion nos pide que validemos el importe y posteriormente nos envia a la
pasarela de pago de PayPal, para introducir nuestros datos.

Universidad Internacional de Andalucia

P PayPal W 30,00 EUR v

¢Ya tiene una cuenta m
PayPal?

La forma rapida y
Eaparia v segura de pagar.

Da igual donde compre porque no
Tipo de tarjeta o compartimos su informacion de pago con
el vendedor.

Nimero de tarjeta
Vencimiento csc =

Nombre Apellidos

Después, debe de aparecernos un mensaje confirmando que el pago ha sido realizado correctamente, si hubiera
cualquier tipo de mensaje de error, tendremos que contactar con Secretaria para solucionar el problema.

Posteriormente, y al igual que pasa con el pago con Tarjeta CECA, nos aparecera la carta de pago o
liquidacion, en la cual se reflejaran, ademas de los datos de la matricula formalizada, la fecha y el importe del
pago realizado. Se recomienda conservar este documento como justificante de la matricula.

NOTA: Si en cualquier momento del procedimiento, y siempre antes de haber hecho la validacion de la matricula,

quiere CANCELAR el proceso de matriculacion, puede hacerlo a través del boton que aparece en la esquina
superior derecha de la pantalla.
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