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ACTA NUM. 02/2022 DE LA SESION ORDINARIA DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION ELECTRONICA DE LA UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DE
ANDALUCIA CELEBRADA EL 13 DE JUNIO DE 2022.

Asistentes:

e D. Miguel Rodriguez-Pifero Royo, Secretario General, que actia como presidente.

e D2 Ana Belén Madera Molano, Gerente.

e D. Manuel Cebrian de la Serna, Vicerrector de Innovacién Docente y Digitalizacién.

e D. Algjandro Carrasco Mufoz, Director de Secretariado de Innovacion vy
Digitalizacion.

e D2 Carmen Lloret Miserachs, Jefa de Servicio de Apoyo a la Secretaria General
como responsable de archivo

e D. José Nicolas Criado Vicente, Director Area T.l.C. Servicio de Informatica y
Comunicaciones.

e D2 Emilia Castellano Burguillo, Representante de los profesores.

e D. Francisco Javier Calvo Gallego, Vicesecretario General, que actuia como
secretario

Excusa asistencia:
e D2 Lina Maria Pifieros Garcia, Representante Estudiantes

Invitados

+ D2 Modnica Jiménez Aguilar, Técnico de Informatica.
+ D?@ Isabel Lara Montes, Jefatura del Servicio de Planificacion y Calidad.

Siendo las 09:06 horas del 13 de junio de 2022, se reune la Comision de Administraciéon
i Electrénica, de forma virtual, con la participacion de las personas relacionadas mas
arriba, bajo convocatoria reglamentaria y para tratar los asuntos preestablecidos en el
orden del dia que a continuacién se relacionan:

un,

1. Lectura y aprobacion del borrador del acta de la Sesiéon anterior.
2. Informe, y en su caso, toma de decisiones, sobre la situacion de la adquisicién por la
UNIA de:
a. Sello entidad.
b. Certificado de Sede electronica.
c. Certificados de Empleados Publicos.
3. Informe, y en su caso, toma de decisiones, sobre la situacion de la sede electronica
y de sus procedimientos
a. Formacién y verificacién de procedimientos.
b. Formacién de administradores.
c. Integracién con notifica y Archive.
4. Informacién sobre las gestiones realizadas por el grupo de trabajo sobre DIR 3, y en
su caso, toma de decisiones.
5. Informacion y, en su caso, toma de decisiones, sobre planes y programas que sean
necesarios para la adecuacion de funcionamiento y de los sistemas de la UNIA al
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Esquema Nacional de Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo (Art. 51.g
RAEUNIA).

6. Informacion sobre la Instruccion n° 05/2022 de la Secretaria General sobre el
procedimiento de registro en la Universidad Internacional de Andalucia y los
funcionarios publicos habilitados.

7. Informe sobre la situacién de la Politica de Gestion Documental.

8. Asuntos urgentes y de tramite.

9. Ruegos y preguntas.

1 Lecturay aprobacion del acta de la Sesién anterior

El Presidente recuerda a los miembros de la Comision que el Borrador de Acta 1/2022,
correspondiente a su sesién constitutiva celebrada el 17 de mayo de 2022, ha sido
puesta a su disposicion en tiempo y forma a través del espacio digital habilitado para
ello.

Hasta ese momento no se han recibido alegaciones o propuestas de modificacion de la
misma.

Desde estas premisas, la Comisién aprueba por unanimidad mediante asentimiento el
Acta de la sesién anterior.

2 Informe, y en su caso, toma de decisiones, sobre la situacion de la
adquisicion por la UNIA de: sello entidad; certificado de Sede electronica;
certificados de Empleados Publicos.

Toma la palabra el Presidente de la Comision para explicar la situacion actual en
relacion con cada una de estas adquisiciones.

Explica como, dada la urgencia y las necesidades de la sede electrénica, se procedio a
contratar por un plazo de un afio a la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT)
tanto el sello de entidad de la UNIA como el certificado de su sede electronica.

No obstante, las gestiones de pago estaban paralizadas al presentar la FNMT una
propuesta de encomienda de gestién que, junto a lo anterior, incorporaria la expedicién
de los certificados de empleados publicos. El Presidente destaca, no obstante, que esta
ultima posibilidad plantea, para varios de los miembros de la Comisién, ciertas
dificultades técnicas/juridicas, fundamentalmente en su forma de articulacion, lo que
unido a los aspectos econdmicos y a la menor urgencia parecen justificar la no
aceptacion de esta ultima formula.

Por ello la propuesta que el Presidente somete a la opinién de la Comision es que se
proceda ya al pago a la FNMT de los costes del sello de la entidad y de la sede
electrénica y que, en cambio, se opte y se reactive de manera inmediata la consecucién
de los certificados de empleados publicos a través de la alternativa que ofrece la
Agencia Digital de la Junta de Andalucia y la empresa Firmaprofesional Y todo ello con
la perspectiva de que para sus sucesivas renovaciones nos sumemos, en relacion tanto
con el sello como con el certificado de sede electrénica, a la posibilidad que nos ofrecen
igualmente la Agencia Digital y Firmaprofesional.

En este contexto, se inicia igualmente el debate sobre cuantos certificados de
empleados publicos debieran solicitarse para su posible tramitacion. Ademas, desde la
Gerencia y la Vicesecretaria General se insiste en la necesidad de que antes de su
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obtencion se modifique la politica de seguridad de la UNIA y se resalte a los empleados
publicos la finalidad exclusivamente profesional en el uso de estos certificados.

Tras un rico debate en el que se justifica la contratacién de ambos elementos -sello y
certificado de sede- a la FNMT por el desarrollo temporal y la urgencia de tales
contrataciones, se acuerda por unanimidad mediante asentimiento:

e En primer lugar, la propuesta de culminar mediante el abono a la FNMT las
adquisiciones ya realizadas -sello de entidad y certificado digital- e iniciar en
cambio los tramites para obtener los certificados de empleados publicos a
través de la Empresa Firmaprofesional proporcionada a través de la Agencia
Digital de la Junta de Andalucia

e Solicitar en principio tantos certificados como empleados publicos tenga la
UNIA, limitandolos, no obstante, y en su caso, al numero que inicialmente se
nos conceda gratuitamente. Si existiera esta limitacion, se procedera a otorgar
preferencia en su asignacion en funcién de sus competencias respectivas y de
su participacion o no en procedimientos electrénicos de la UNIA.

Se encomienda por tanto a la Jefa de Servicio de Apoyo a la Secretaria General que se
ponga en contacto con las entidades afectadas y que inicie el procedimiento para la
obtencion de los certificados de empleados publicos a través de la empresa
Firmaprofesional.

3 Informe, y en su caso, toma de decisiones, sobre la situacion de la sede
electrénica y de sus procedimientos: formaciéon y verificacion de
procedimientos; Formacion de administradores; Integracién con notifica y
Archive.

El Presidente cede la palabra a la Jefa del Servicio de Planificacion y Calidad que
realiza un detenido y claro resumen sobre la situacion actual de la sede electronica y de
los procedimientos que en ella se tramitaran.

Se sefiala que se han corregido los problemas de acceso, que se han realizado las
primeras sesiones con los servicios y que en las mismas se ha generado un proceso de
revision de los procedimientos y de aprendizaje de los mismos.

Destaca igualmente que quedan pendientes segundas sesiones sobre todo en relacién
con los procedimientos de calidad y de ordenacion académica. Solicita al Delegado de
Prevencion de Datos que pruebe y testee los procedimientos en esa materia. Senala, no
obstante, que a falta aun de algunos otros, buena parte de los procedimientos con los
que se pondria la sede en produccién ya estan muy avanzados.

Sefiala que para la empresa la fecha de salida en explotacion podria ser el 15 de julio
de este ano. Varios miembros de la Comisién dudan de ello. Para el Vicesecretario
quizas una fecha mas realista pudiera ser finales de septiembre.

Para solventar las posibles discrepancias con la empresa adjudicataria se acuerda
constituir un grupo de trabajo compuesto por la Gerente, el Director de Secretariado de
Innovacioén y Digitalizacion, la Jefa del Servicio de Planificacion y Calidad y el Director
Area T.I.C. Servicio de Informatica y Comunicaciones.

4 Informacién sobre las gestiones realizadas por el grupo de trabajo sobre DIR
3, y en su caso, toma de decisiones.

El Presidente cede la palabra al Vicesecretario General que informa de las gestiones
realizadas por el Grupo de trabajo constituido en relacién con esta materia, asi como de
las distintas reuniones mantenidas con casi todos los miembros del equipo de Gobierno.
Resalta y agradece el excelente trabajo de la Gerencia.

@UNIAuniversidad o UNIAndalucia @ uniauniversidad | WWw.unia.es

Pagina 3 de 6


K5MR-ZOAH-OF4O-TGZA-00F3-LZXQ-R168-0508-8161-83


un,

2 Francisco Javier Calvo Gallego (01/04/2023 19:44 CEST)

E Documento firmado digitalmente por:

#+ MIGUEL RODRIGUEZ-PINERO ROYO (02/04/2023 20:12 CEST)
-+ Emilia Castellano Burguillo (03/04/2023 10:00 CEST)

https://services.viafirma.com/inbox/app/unia/v/UMPJ-B34E-BMOG-CXS4

UNIVERSIDAD un_
INTERNACIONAL j b
DE ANDALUCIA A

Pasa a exponer las dos posibilidades contempladas en el documento explicativo. Sefiala
como el Rector apoya la opcién Il de Areas no ligadas necesariamente a un
Vicerrectorado ya que permiten dotar de una mayor estabilidad a las mismas y no
obligan a descender a un nivel 6. Plantea las propuestas de modificaciones realizadas
por la gerente y apoya que tanto proteccion de datos como igualdad salgan de Gerencia
y se configuren como areas independientes dada su transversalidad. Apoya igualmente
la conservacion de ciertas unidades por razones organizativas, por peticion de
vicerrectores e incluso por similitud con lo realizado por otras Universidades,

Desde estas premisas, el Comité acuerda por unanimidad mediante asentimiento elevar
al Consejo de Gobierno la aprobacién del DIR 3 con las modificaciones y sentido antes
sefialado.

5 Informacién y, en su caso, toma de decisiones, sobre planes y programas que
sean necesarios para la adecuacién de funcionamiento y de los sistemas de la
UNIA al Esquema Nacional de Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo
(Art. 51.g RAEUNIA).

Ante la ausencia justificada del Director de Secretariado de Innovacién y Digitalizacion,
el Presidente cede la palabra al Vicesecretario General que plantea la necesidad de
retomar estas cuestiones.

Informa en primer lugar, de la incorporacion de informacion sobre el Comité de
Seguridad en la parte de la pagina web dedicada a los 6rganos colegiados e,
igualmente, a su inclusion en la propuesta de DIR 3 como nivel 2
https://www.unia.es/es/s-general/com-seguridad

Igualmente informe de la incorporacion tanto de la Politica como de la Normativa de
Seguridad de la Informacién en un apartado especifico de la normativa propia detallada
en la pagina web de la UNIA https://www.unia.es/es/la-unia/s-general/normativa-
universitaria/propia-de-la-unia#S1

En este contexto, y a peticidn del Vicesecretario, la Comisidon acuerda:

e |Instar a la renovacion y reactivacion del Comité de Seguridad, procediendo al
nombramiento y designacién de sus miembros y a una reunién con la mayor
brevedad.

e |Instar a la actualizacién de la politica y de la normativa de seguridad de la UNIA
en relacion con el nuevo marco normativo (especialmente RD 311/2022), asi
como la actualizacidon de sus contenidos, con inclusion de criterios de utilizacion
de los certificados de empleados publicos

6 Informacién sobre la Instruccidon n°. 05/2022 de la Secretaria General sobre el
procedimiento de registro en la Universidad Internacional de Andalucia y los
funcionarios publicos habilitados

El Presidente cede la palabra a la Jefa de Servicio de Apoyo a la Secretaria General
que informa a la Comisién sobre las razones, el contexto y el procedimiento de
elaboracion de la mencionada Instruccion. De este modo, conecta la mencionada
Instruccidon con la reciente aprobacion del Reglamento de Administracién electrénica y
destaca la participacion de Pr. Dr. Antonio Berning, asi como la puesta en exposicion
publica de la misma, sin ninguna aportacion de tercero hasta el momento

Tras esta exposicion, toma la palabra la Gerente para realizar algunas aportaciones que
son tomadas en consideracién por la Secretaria General, acordando su adaptacion.

7 Informe sobre la situacion de la Politica de Gestion Documental.
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Toma la palabra nuevamente la Jefa de Servicio de Apoyo a la Secretaria General para
informar a la Comision sobre el Manual de Funcionamiento del Archivo Universitario y
las propuestas en relacion con el Archivo.

Tras su clarificadora intervencion, toma la palabra la Gerente que inicia un interesante y
enriquecedor intercambio de opiniones destinado a mejorar y enriquecer el contenido
del mencionado Borrador y las actuaciones en este campo de la Secretaria General. En
especial se destaca la necesaria coordinacién entre el archivo histérico en papel y el
nuevo archivo digital, en un contexto de progresiva implantacion de la Administraciéon
electrénica y teniendo siempre en cuenta las posibilidades de la UNIA.

8 Asuntos urgentes y de tramite.
No se plantean.

9 Ruegos y preguntas

La Jefa del Servicio de Planificacién y Calidad pregunta, al hilo de la implantacion de la
Administracion electrénica, qué procedimientos son de obligada tramitacién por esta via.
EL Vicesecretario General le recuerda que mas que de procedimientos debemos hablar
de personas que no solo tienen el derecho, sino también el deber de tramitar
electrénicamente sus relaciones con la Administracion, proporcionandoles varios
ejemplos al hilo tanto de la normativa estatal como del propio Reglamento de
Administracion electrénica de la UNIA.

Desde la Jefatura de Servicio de Apoyo a la Secretaria General se plantean los
requisitos para el acceso a la sede. El Vicesecretario, al hilo de las experiencias de
teletrabajo, plantea si la gestion de expedientes de la Sede requerira una conexion en la
UNIA o una VPN cuando se trabaje desde casa. El Director Area T.I.C sefiala que esa
era una de las opciones que se habian planteado, sobre todo si se quiere apostar por la
seguridad. Parece un tema que debe abordar el Comité de Seguridad.

La Gerente y el Presidente de la Comision desean que conste en acta su felicitacion por
el trabajo realizado.

El Presidente informa de la necesaria reubicacion de ciertas Comisiones y sus
materiales, sesiones y actas de la Moodle a Drive.

La Gerente y el Vicesecretario General sefalan la oportunidad que ello supone de
organizar la informacién de todas las Comisiones e incluso de unificar la informacion
que de las mismas se aporta a través del apartado de 6rganos colegiados de la
Secretaria General.

Tanto el Vicerrector de Innovacién Docente y Digitalizacién como el Director del Area
TIC plantean, no obstante, si TEAMS no podria ser una mejor solucién tecnolégica que
DRIVE. La Jefa de Servicio de Apoyo a la Secretaria General sefiala que esa era su
propuesta inicial, pero que desde el area TIC se le sefialé6 que lo mas adecuado era
DRIVE.

Se acuerda constituir un grupo de trabajo liderado por el Vicerrector sobre este tema.

Sin mas asuntos que tratar se levanta la sesion, siendo las 11:12 horas de la fecha
sefalada. Se procede a continuacion a levantar la presente acta, extendida en folios de
papel comun, numerados del 1 al 6, y de cuyo contenido, a los efectos oportunos, como
Secretario de la Comisién doy fe.
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EL SECRETARIO GENERAL VICESECRETARIO GENERAL
El Presidente El Secretario

Prof. Dr. Miguel Rodriguez-Pifiero Royo Prof. Dr. Francisco Javier Calvo Gallego

Esta acta fue aprobada por asentimiento en la Comisién de Administracion Electrénica
de 31 de marzo de 2023, en la cual tras el cambio producido en Secretaria General de
la UNIA, se acuerda que el presente acta sea firmada por el actual Secretario General.
D. Fco. Javier Calvo Gallego, por la Visecretaria General de la UNIA D? Emilia
Castellano Burguillo, y por el Profesor D. Miguel Rodriguez Pifiero Royo anterior
Secretario General y que ha pasado en la actualidad a ser representante del
profesorado en la presente comisién.
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