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1. INTRODUCCION

Fundamentos y objetivos del Programa

De acuerdo a su Vision, la UNIA se erige en Universidad de referencia en la utilizacién de las
nuevas tecnologias y la innovacién tecnoldgica, fundamentalmente aplicadas a la formacién
virtual para profesionales, que ha desarrollado con éxito un Espacio Virtual de Aprendizaje: el
Campus Virtual. Un entorno totalmente interactivo en el cual los alumnos tienen a su
disposicion tanto los materiales, recursos y actividades de las materias correspondientes como
una serie de herramientas de comunicacion, ayuda y guia que facilitan y promueven su
aprendizaje en dicho entorno, y a través del cual se desarrollan, bien de forma completa

En coherencia con las exigencias del marco europeo y del long life learning (aprendizaje a lo
largo de toda la vida) como respuesta a las demandas de la Sociedad de la Informacion, el
modelo de aprendizaje de los cursos impartidos a través del Campus Virtual se basa en los
principios de autoaprendizaje -como aprendizaje individualizado y autonomo del alumno
mediante su interaccién con los recursos y actividades online-; trabajo colaborativo -mediante
su participacion en actividades grupales y su interaccion con otros integrantes del curso-; y
apoyo tutorial -en cuanto a que cuenta con docentes que dinamizan y facilitan dicho
aprendizaje-.; y su puesta en marcha, a cargo del Area de Innovacién Docente y Digital, esté
respaldada por los principios del Plan de Innovacion Docente y Digital de la UNIA. Un Plan cuyo
objetivo general es conseguir un mejor proceso de ensefanza-aprendizaje en los programas
formativos desarrollados a través del Campus Virtual de la UNIA mediante la mejora de la
calidad de la docencia, la formacién del profesorado y las metodologias docentes.

Asi pues, en un marco en el que el profesorado juega un papel fundamental para que la
formacion se desarrolle con éxito, el objetivo general que persigue el Programa de Formacion
Online de Docentes de cursos impartidos a través del Campus Virtual de la UNIA es
proporcionarles los conocimientos y habilidades necesarios desde el punto de vista técnico y
pedagogico para que puedan desarrollar las tareas derivadas de las anteriores funciones de
acuerdo al modelo de aprendizaje virtual de dicha universidad.

Dentro de este programa formativo, se opta por una metodologia basada en el e-learning,
formacion online o teleformacion, mas flexible que la formacion tradicional, y que posibilita el
cumplimiento del anterior objetivo sin necesidad de que los docentes (alumnos, en este caso)
tengan que desplazarse o dedicar un horario especifico a su preparacion, pudiendo por tanto
compaginarla con su resto de ocupaciones y dedicar a los distintos aspectos y contenidos de la
misma un tiempo acorde a sus necesidades. A ello hay que sumar la ventaja de que, al tratarse
de una modalidad de aprendizaje similar a la de los cursos que éstos imparten en la
Universidad e impartida, como éstos, usando los recursos y herramientas propios del campus
virtual, permite a los docentes familiarizarse con éstos.

Como elemento esencial de este Plan de Formacion, el Aula de Profesores se concibe como
espacio formativo virtual dentro del Campus Virtual de la UNIA al que tendran acceso estos
docentes y donde hallaran, organizados en torno a una serie de médulos formativos basicos,
distintos materiales y recursos relacionados con sus tareas antes, durante y después de los
cursos impartidos a través de dicho entorno, actividades con las que ponerlas en préctica asi
como herramientas de comunicacion con las que podran intercambiar experiencias e ideas con
otros docentes y plantear sus consultas al personal de la Universidad Internacional de
Andalucia, que actuara como dinamizador y guia en este proceso de aprendizaje.

Considerando que existen, en primer lugar, varios posibles roles y, en segundo lugar, varios
perfiles de docentes en lo que respecta al nivel de experiencia en la imparticion de cursos
virtuales en la UNIA y en el manejo de las correspondientes herramientas, el Aula Virtual se ha



un

niversidad

.y
I{'y—:m;iw,

disefiado como un espacio con itinerarios formativos multiples, de forma que cada docente
tenga acceso a materiales, recursos y actividades en funcion de sus necesidades.

Al mismo tiempo, como complemento a este Aula y accesible desde la misma se ha habilitado
un Taller Virtual en el que los alumnos tengan ya un rol de profesor y puedan poner en practica
los conocimientos y habilidades adquiridas en el Aula en lo que a diseno instruccional y
preparacién de los cursos en el campus virtual se refiere.

Por dltimo, en su Il Edicion, el Aula Virtual se concibe, ademas, como espacio formativo para

aquellos docentes que participen en determinadas experiencias/ proyectos de Innovacion
Docente, a los cuales se dirigen los distintos médulos especificos incorporados en el mismo.

Datos identificativos del Programa

Titulo: Programa de Formacion Online de Docentes de Cursos Virtuales.
= Edicion: IIl.
= Modalidad: Virtual.

= Elaboracion de materiales y tutorizacion: Maria Sanchez Gonzélez. Coordinacion
docente Area de Innovaciéon Docente y Digital. Vicerrectorado de Investigacion y
Tecnologias de la Comunicacién. Universidad Internacional de Andalucia.

= Destinatarios: Distintos perfiles de docentes, tanto directores/coordinadores; elaboradores
de materiales, tutores...de cursos impartidos total o parcialmente a través del Campus
Virtual de la UNIA (médulos formativos basicos), asi como profesorado participante en los
distintos proyectos e iniciativas de Innovacion Docente y Digital (médulos formativos
especificos) durante 2009-10.

= Grupos: La matriculacién de los docentes en el Aula Virtual se desarrollara conforme a la
fecha de inicio/entrega de los cursos o, en su caso, proyectos en los que participen,
procurando haber finalizado entonces, si no todo el programa, si la mayoria de acuerdo a la
temporalizacién estimada.

= Espacios de formacion a los que se les da acceso a través del Campus:
o Aula Virtual de Profesores (curso indice)
o Mdédulos formativos basicos (cursos accesibles desde Aula Virtual de Profesores).
o Taller Virtual de Practicas.
o Modulos formativos especificos, en su caso (también accesibles desde el Aula).

A continuacion se presentan, a modo de guia didactica general, las caracteristicas de este
entorno formativo de aprendizaje, de los contenidos, recursos y actividades de los modulos
formativos bésicos, asi como algunas orientaciones y recomendaciones genreales con las que
contribuir a que los docentes, como alumnos del Aula de Profesores, exploten su potencial al
maximo.

A importante

Esta guia contiene, pues, informacion sobre todos los mddulos formativos basicos. Presta
atencion a la correspondiente a aquellos en los estés matriculado, segun las instrucciones
recibidas por correo electrénico, y ten en cuenta que estan disefiados de forma que podras
cursarlos de forma independiente.
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2. OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

El objetivo general del programa es, de este modo, proporcionar a los alumnos las
competencias técnicas y pedagogicas necesarias (conocimientos, habilidades y actitudes)
para el desarrollo de sus funciones y tareas como docentes de acuerdo al modelo de
aprendizaje online de la Universidad Internacional de Andalucia en el marco del Espacio
Europeo de Educacion Superior.

Para ello se propone una serie de objetivos especificos, descritos, en el caso de los moédulos
formativos basicos, mas adelante segun su pertenencia a tales médulos.

3. ETAPAS DEL PROGRAMA

La formacién a través del Aula Virtual se desarrolla en dos etapas:

= En una primera etapa los docentes, como alumnos, iran avanzando, a su ritmo y
conforme a sus necesidades, de acuerdo a itinerarios y premisas fijadas para cada
grupo, en distintos mddulos formativos online, relativos a sus funciones y tareas antes,
durante y después de los cursos. Para ello tendrdn que ir leyendo/visualizando los
distintos materiales y realizando, con caracter opcional, los distintos test de
autoevaluacion y actividades practicas, conforme se propone mas adelante.

De forma paralela a esta primera etapa de formacién esencial, los docentes dispondran
en general de acceso al espacio de sus cursos en el Campus Virtual, de forma que
puedan ir iniciando las tareas de preparacion de los mismos, y contaran con el apoyo
del Area de Innovacion Docente y Digital de la UNIA (IDD) para resolver sus posibles
dudas.

= Una vez concluida la misma de acuerdo a la temporalizacion estimada (*ver apartado
Carga Lectiva y Temporalizacion Orientativa), en una segunda fase el acceso al Aula
de Tutores quedara disponible de forma permanente para que puedan consultar, a
través de dicho entorno, recursos complementarios o especificos segin sus
necesidades, intercambiar ideas y experiencias con otros docentes o hacer llegar
aquellas nuevas cuestiones que vayan surgiéndoles al personal de IDD.

Por su parte, en lo sucesivo dicho personal ira actualizando, conforme a las demandas
del profesorado, este Aula, aportando nuevos articulos sobre cuestiones pedagdgicas,
tutoriales especificos de configuracion y gestion de recursos y actividades en el
campus, foros con recomendaciones o ideas practicas, etc.



4. ITINERARIOS Y ACCIONES FORMATIVAS BASICAS IMPARTIDAS A TRAVES DEL AULA VIRTUAL

Itinerarios y AA.FF. basicas impartidas a través del Aula Virtual de Profesores Ed.III

(Docentes de cursos que hacen uso del Campus Virtual)

Por roles Por nivel de experiencia en
en el curso cursos virtuales/semipr. de UNIA

— / \ s AN
TR e me | mmT

Distintos perfiles

Por m?alida% curso

Profesores participantes en

Directores/Coordinadores

programas y coordinadores médulos/ Nuevos elaboradores/ Nuevos tutores de docencia virtual de posgrados
responsables uso TICs responsables de materiales posgrados virtuales (*) :emlprils_epﬂales/ PF_?S-
(*no se distingue modalidad de programa) de posgrados virtuales (*) e bRl 1

/

Introduccion al modelo de ensefianza...
Preparacion de recursos didacticos...
Seguimiento, tutorizacién y evaluacién

Todos los modulos (Introduccion; Introduccién... Introduccién...

_ Preparacion de recursos; Preparacion de recursos... Seguimiento, tutorizacion...
Seguimiento, tutorizacion y Evaluacion)

Modulos Formativos Basicos del Aula Virtual de Profesores

(*) también a aquellos con experiencia se les da acceso al Aula Virtual
cuando requieran conocer novedades de un curso a otro, actualizar conocimientos...



5. MODULOS FORMATIVOS Y ESTRUCTURA DEL PROGRAMA EN EL
CAMPUS

Modulos formativos

El programa incluye, como hemos adelantado, mddulos formativos de dos tipos:

Modulos formativos basicos, dirigidos a los distintos perfiles de docentes
participantes en programas impartidos a través del Campus Virtual. Tales moédulos,
cuyos contenidos y competencias especificas se detallan en las guias didacticas
que hallaras en cada uno de los mismos, son los siguientes:

Modulo 1: Introduccion al modelo de ensefanza-aprendizaje y a la docencia
virtual de la UNIA

Médulo 2: Preparacion de recursos didacticos (materiales de estudio; guias
y actividades online) para cursos virtuales de la UNIA

Médulo 3: Seguimiento, tutorizacion y evaluacion de alumnos de cursos
impartidos en el Campus Virtual de la UNIA

Cada uno de estos médulos integra contenidos tanto relativos a cuestiones didactico-
pedagogico con a cuestiones técnicas y al manejo del Campus Virtual o de
determinadas herramientas para la realizaciéon de las distintas tareas docentes.

Mddulos formativos especificos, dirigidos al profesorado participante en las distintas
iniciativas de Innovacién Docente desarrollados por el Area de IDD de la UNIA, tales
como el proyecto OCW-UNIA para la creacion de un repositorio de contenidos en
abierto; la imparticiébn de asignaturas virtuales en el marco del Campus Andaluza
Virtual, etc.

Estructura del Aula Virtual de Profesores en el Campus

Tales moddulos se estructuran en torno al Aula Virtual de Profesores, espacio en torno al
cual se desarrolla por tanto el Programa de Formacién al Profesorado y al que tienen acceso
todos como alumnos. Mientras parte de sus materiales, recursos y actividades seran
comunes para todos, independientemente de su perfil como docentes y de la tipologia de los
cursos que impartan, otros variaran dependiendo de tales circunstancias.

Por ello, cuando accedas al Campus, veras que se ha seguido la siguiente estructura:

El Aula Virtual de Profesores es, en si, mismo, un curso que actia como indice o
espacio centralizador del Programa. En el que se sitian los materiales, recursos,
actividades, herramientas de comunicacion y servicios comunes, y desde el mismo se
hallan enlazados los distintos médulos formativos que, segun hemos visto, lo
componen.

Por su parte, cada moédulo formativo de dicho Programa esta creado como curso
independiente en el Campus, de forma que, en funcién de tu perfil, estards
matriculado y tendras acceso a la totalidad de los moédulos o a determinados, en los
cuales se sitlan los contenidos, recursos y actividades correspondientes.
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DEL CAMPUS VIRTUAL) julio de 2009, 12:35
Informe completo de |a actividad
[ Intraduccién al madelo de ensefianza-aprendizaje v 2 Ia docencia virtwal de la UNIA reciente..
[& Preparacion de recursos didacticos (materiales de estudio; guias y actividades online) para cursos virtuales de la UNIA Actualizaciones de cursos:
(& seguimiento, tutorizacién y evaluacion de alumnos de cursos impartidos en el Campus Virtual de la UNIA
= = Se ha borrado Recurso
2 ACCESO A MODULOS ESPECIFICOS (OTROS PERFILES) =

Se ha borrado Recurso
[@ Elsboracién de Guias Docentes de Posarades impartidos a través del Campus Virtual de I3 UNIA

. Actualizado: SCORM:
[& creacién de Contenidos Abiertos en el marco del Proyecto OpenCourseWars (OCW-UNIA)

Guia Didactica del Programa
(Edicién III). Version SCORM

[® Disefio e Impartician de Asignaturas en el marco del Campus Andaluz Virtual (CAV-UNIA)

De este modo, cuando introduzcas tus datos de usuario en el menu de acceso al Campus, en el
listado de tus cursos aparecera tanto el curso denominado “Aula para profesores de cursos
virtuales de la UNIA (Edicién IlI): Curso indice” como cada uno de los modulos formativos
de los que seas alumno. Aunque puedes acceder directamente a éstos desde aqui, te
recomendamos hacerlo a través del referido curso indice, puesto que en él también hallaras
recursos e informacién de interés general.

En resumen y a modo de guia, verds que existe la siguiente correspondencia entre los
niveles de contenidos de los mddulos formativos basicos del Aula Virtual y la
estructuracion de los mismos en el Campus Virtual:

CORRESPONDENCIA ENTRE iNDICE DE CONTENIDOS DEL PROGRAMA'Y ESTRUCTURA
DE ESTOS EN EL CAMPUS VIRTUAL

Cursos independientes accesibles desde el

Modulos formativos Aula Virtual de Profesores (indice)

Nivel 1 (1)

Archivos de contenidos interactivos
multimedia, recursos y/o actividades
organizados por blogues dentro de los cursos
correspondientes a cada médulo formativo

Subloques/ Unidades didacticas Nivel 2 (1.1.)

Temas en indice interior de contenidos

Temas de unidades didacticas interactivos multimedia

Nivel 3 (1.1.1.)
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Materiales, recursos y actividades
RECURSOS DE AYUDA Y SERVICIOS COMUNES

Dentro del Aula de Profesores hallards, accesibles desde el curso que actia como
indice’, una serie de herramientas y recursos de ayuda y comunicacién comunes para
facilitar tu aprendizaje en el Campus Virtual a través de dicho entorno asi como tu
propio trabajo como docente.

Entre ellos:

= Foro de novedades, accesible desde el bloque 0 de la columna central del
curso, a través del cual el personal del Innovacion Docente y Digital de la UNIA
le ird informando de los eventos mas destacados del programa.

= Calendario, visible desde la columna lateral derecha, donde apareceran
visibles, por fecha, algunos de estos eventos (p. ej.: sesiones chat de tutorias).

= Foro de dudas y consultas, también en dicho bloque comun y desde el cual
podra plantear al equipo de coordinacion del campus virtual de la UNIA
aquellas cuestiones relacionadas con aspectos generales del Programa que
puedan resultar de interés para el resto de companeros. Recuerda que para
ello es necesario que previamente se suscriba a este foro pulsando sobre el
correspondiente enlace (“Suscribirse a...”) de la esquina superior derecha.

= Chat de tutorias, a través del cual podras comunicarte en tiempo real con la
tutora y hacerle llegar tus consultas; para ello, se programaran una serie de
sesiones de forma periddica durante el curso, que se iran anotando en el
calendario y anunciando a través del foro de novedades.

= Bloque de Mensajes, desde el cual podras comunicarte de forma privada con
el personal de Innovacion Docente y Digital o otros docentes participantes en el
programa (si lo prefieres puedes enviar un mensaje desde el bloque de
Personas>Participantes, bien desde el boton “Enviar Mensaje” dentro del perfil
de un usuario determinado, bien, para mensajes a varias personas,
seleccionandolos de la lista de Participantes y pulsando la opciéon de
“Agregar/Enviar mensaje” del menu desplegable “Con los usuarios
seleccionados” de la parte inferior).

= Foro de Trabajo entre grupos de docentes, desde el que podras comunicarte
con los comparieros que participan también como docentes en tu curso para
preparar el mismo, intercambiar ideas, etc. Al estar matriculados, en este Aula
Virtual de Profesores, en distintos grupos de alumnos segun vuestros cursos,
s6lo los miembros de vuestro grupo (es decir, docentes de un mismo curso), no
el resto de docentes matriculados en el Aula, tendran acceso a los mensajes
que publiquéis en el mismo.

' Denominado “Aula para profesores de cursos virtuales de la UNIA (Edicion Il): Curso indice”
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También desde el indice del Aula de Profesores puedes acceder a servicios
comunitarios que la UNIA ofrece a usuarios del Campus Virtual, tales como la
Biblioteca o la Cafeteria Virtual. Desde aqui veras también un documento con FAQs
sobre uso del campus virtual, a través del cual hallard respuesta a las principales
cuestiones relacionadas, entre otras, con la navegacion por el campus como alumno o
los contenidos, herramientas de comunicacion y seguimiento de los cursos.

Como recursos comunes de comunicacidon no ya del curso indice sino de cada
maodulo formativo del Aula Virtual hallaras igualmente un foro de novedades y otro
de dudas y consultas, destinados a comunicar asuntos o a la recogida de cuestiones,
respectivamente, no de tipo general sino en relacién a los contenidos de dicho médulo,
y podras utilizar, desde aqui, el sistema de mensajeria individual.

RECURSOS ESPECIFICOS PARA EL APRENDIZAJE

Aunque la naturaleza de los recursos para el aprendizaje de las materias variara
dependiendo de los casos, en los cursos correspondientes a los médulos formativos
basicos del Aula Virtual hallaras, en general, los siguientes:

= Contenidos de estudio. Elaborados por Coordinacién Docente del Area de
Innovacion Docente y Digital de la UNIA, se han disefiado como contenidos
interactivos multimedia atractivos y autoformativos, en el sentido de que
incluyen una serie de elementos de ayuda y de recursos gréficos diferenciados
que contribuyen al aprendizaje activo y significativo del alumno, e integrados,
en el sentido de que posibilitan el acceso a materiales y recursos de distinta
naturaleza.

Tales contenidos, estructurados por unidades didacticas y accesibles,
desde los bloques correspondientes a las mismas, siguen el siguiente
esquema:

- Paginas introductorias; en concreto, una primera pagina a modo de
inicio con una breve descripcion de la naturaleza y utilidad de los
contenidos que incluye la ud, los aspectos mas destacados y la
secuenciacion recomendada para su visualizacion, dependiendo de los
casos; una pagina donde se detallan las competencias especificas de la
ud; y una a modo de indice con un listado de los contenidos de ésta.
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Continusr Inicio Unidad
I

Preparacidn de materiales de estudio

Inicio Unidad

Competencias especificas

Contenidos

1. Introduccidn: Bases para el disefio
2, Pautas comunes de preparacion {1):

extensidn

3. Pautas comunes de preparacion (2):
estructuracidn de contenidos

4. Pautas comunes de preparacian (3):
estructura de cada UD

S. Pautas comunes de preparacion (4):
Medios diddcticos para paginas de

exposicion
6. Pautas de envio

7. Distintas tipologias de materiales y
modo de presentacion

R&: Recursos Comunes parala
elaboracidn de materiales

Ideas clave
Fin Parte [

/D

Unidad didactica:

Autora: Maria $anchez Gonzilez (Areade Innovacién Docente y Digital UNIA)

En esta unidad se proporcionan las pautas necesarias en cuanto a estructura, extension y caracteristicas que
deben reunir los materiales basicos de estudio (apuntes) para cursos impartidos a través del Campus Virtual de la
UN14, al tiempo que, para facilitar I3 Iabor del docente encargado de dicha preparacian, se proporcionan distintos
modelos de formatos y plantillas ¥ algunos ejemplos practicos.

Este articulo estd licenciado bajo Creative Commaons Attribution 3.0 License

Paginas de exposicion de contenidos, estructurados por unidades
didacticas y que incorporan, ademés de los textos de estudio basicos,
recursos de distinta naturaleza, bien integrados en los propios contenidos,
bien accesibles desde éstos, a través de una serie de iconos graficos
diferenciados que indican su presencia.

Entre tales recursos, ademas de referencias internas a otros contenidos
del médulo o de otros moédulos del Aula de profesores (“Recursos
relacionados”), se incluyen referencias web o bibliograficas externas
(“Referencias externas”) con las que ampliar determinados aspectos.

De igual modo se posibilita el acceso, como descargas, a una serie de
documentacion (.pdf, .doc, etc.) con vistas a su utilizacion como formatos
o modelos para los cursos o su consulta como guia, material de
referencia o documentacion fuera del Aula Virtual a la hora de preparar
o impartir los cursos (guias de preparacion de materiales, tutoriales sobre
el uso del campus, etc.).
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Anterior Continuar

Manejo basico del Campus Virtual como

Modo de Edicion
Doccate ——
Inicio Unidad

Competencias especificas

ot aae Antes de comenzar a explicar las distintas operaciones de configuracion y edicion de bloques, recursos y actividades que puede
Interfaz del curso y Navegacién como realizar el docente conviene que te familiarices con los botones e iconos que te permitirdn realizar dichas operaciones.
Profesor

Principales zonas de interfaz del curso
Barra de navegacion como profesor

Bloques disponibles como profesor . - -
Edicién y Configuracién Basica del Curso Para ello, el primer paso serd, en todo caso, activar el modo de edicién. Existen dos maneras de hacerlo:

Iconos de Edicion del curso

Editor HTML del Campus
Descripcion del curso

Agregacién- Modificacion de Bloques

|aterales b) Pulsando sobre el botdn Activar Edicién que se encuentra en |a parte derecha de la Activar edicién
Utilidad v Configuracion de Bloques barra de navegacién del curso, opcién mas habitual.

a) A través, como vimos, de la opcién Activar edicion gue se halla dentro del blogue de &7 Activar edicién
Administracién (columna izquierda).

Laterales

Administracién de Archivos
Panel de Administracién o ) : s

Recomendaciones para la Administracién Con el modo edicién activado, la interfaz del curso se modifica mostrando una serie de iconos de edicién (cuya funcionalidad

de Archivos veremos a continuacién) que permiten modificar la disposicién de los paneles laterales, editar los contenidos didacticos y los

Realizacidn de distintas operaciones elementos individuales que componen el curso y reorganizar los bloques temdticos de la columna central.
Agregacion de Recurso o Actividad 3 un

curso -
Resumen: Pasos clave para la preparacién 1 MODELO DE FORMACION VIRTUAL DE LA UNIA =]
de un curso en el Campus
Referencias ®
Fin Unidad =
[2) contenidos Médulo 1: Modelo de Formacidn Virtual de la UNIA = b & X & ¥
3 Test de Autoevaluacion Madulo 1 & =+ P B % & &
@lAgregar recurso... ;i @lAgregar actividad... j

& S EXRCS
& Foro de Novedades v Anuncios (Grupe 1) = I} & ¥ & 4

Q idea

Todos estos materiales aparecen identificados en el curso con titulos
significativos (Guia, modelos, pautas...), asi como, en el caso de los
recursos asociados, con iconos destacados visualmente como los

siguientes, que resaltan las referencias, ideas practicas, anotaciones o
aspectos importantes de la materia:

A importante l%en resumen

@ idea @ referencias externas

@ sabias que... o recursos relacionados
-
e" ejemplo

- Paginas de cierre; en concreto, una pagina con ideas clave, resumenes
0 esquemas, segun los casos, como sintesis de lo expuesto; otra,
cuando corresponda, de referencias bibliograficas y/o web con las que
ampliar conocimientos; y una ultima de fin que avisa al alumno que ha
terminado la visualizacion del contenido de la ud y lo invita a avanzar en
el curso, guiandolo acerca de por dénde hacerlo.
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PASOS CLAVE PARA LA PREPARACION DE CURSOS

PASO 3

Administrar bloques
laterales S

Archivos

X

Entra al Campus Virtual
(http://campusvirtual.unia.es) con tus
datos de acceso y luego pulsar
sobre el enlace del nombre del curso
que desees preparar para acceder a
la pagina principal del mismo.

PASO 1

Acceder al Curso

de materiales y actividades finalizados

Disefio instruccional y preparacion t

Enlazar Archivos

Crear Actividades

Entorno Virtual de Aprendizaje

ampusVirtual

Organizar pagina

PASO 8

Agregar
herramientas de
ayuday
comunicacién

PASO 9

Revisar apariencia
y funcionamiento

PASO 10

Realizar
modificaciones
finales

Imparticion del curso: seguimiento,
tutorizacién y evaluacién del alumno,
gestion de herramientas y actividades. ..

Antetiar | Continuar

Pautas generales de disefio instruccional
de cursos en el Campus Virtual de [a UNIA
Inicio Unidad

competencias especificas

Contenidos

1. Bases generales

1, Estrategias y técnicas metodoldgicas

Ill. Ideas y recomendaciones

aplicables (...}
2. Bases para el disefio de materiales

para ensefianza virtual

II. Premisas de acuerdo a los

estandares dela UNIA Ideas y

1. Inclusion de recursos minimos para i

el aprendizaje de la materia recomendaCIones

2. Uso de Herramientas de ayuda, guia
¥ comunicacidn
3. Ubicacion de Recursos didacticos en
el Campus
111. 1deas y recomendaciones
1. Inclusidn de recursos facilitadores
del aprendizaje
1.1. Coma facilitar el aprendizaje del
alumnao (Recursos de Ayuda y Guia)
1.2. Camao proporcionar claves o

&
a

resumenes de los contenidos v
actividades (Recursos de sintesis)

1.3. Cdmao proporcionar materiales
adicionales (Recursos de ampliar
leccidn) (1)

1.3. CAmo proporcionar materiales
adicionales (Recursos de ampliar
leccidn) (2)

2, Utilizacion didactica de los distintos
recursos y actividades de Moodle (...)

2.1. Enlazar Archivo o Web/Editar
Pagina de Texto o Web
2.2, Directorios y etiguetas
2.3, Tareas
2.4, Cuestionarios
2.5, Foros
2.6. Chat
2.7. Glosarios
2.8, Wikis (1)

Iv. A modo de resumen ;I

= Material complementario:

continuacion se exponen algunas ideas y recomer
ayuda y guia, de ampliacion o de sintesis que aporten un valor afiadido y faciliten el aprendizaje del alumno,y por otro, a un
nivel mas especifico, en cuanto a los posibles usos didacticos de los distintos recursos y actividades que ofrece el
campus Virtual y su configuracién mas adecuada dependiendo de tales usos (aspectos estos Gltimos que serdn abordados de
nuewao, en mayor profundidad, en el madulo destinado a la preparacidn de recursos didacticos del Aula Virtual).

Una wez repasadas las bases generales y las premisas de acuerdo a los estandares del modelo de ensefianza-virtual de la UNIA, a

por un lado general

, enrelacian ala inclusion de recursos de

Junto a estos materiales de referencia, en el curso indice del Aula de
Profesores hallaras una base de datos con un listado de referencias web
(articulos, paginas especificas, etc.) y bibliograficas que te ayudaran a
profundizar en torno a determinados aspectos pedagdgicos o técnicos de tus

funciones como docente virtual.

Parte de estos recursos también estaran

referenciados o enlazados en las ud con los que se relacionen, a través de un
cuadro destacado del tipo “Documentos relacionados” o “Mas informacién en”.
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o recursos relacionados

Apartado de Glosarios dentro de "Crecion, configuracion y organizacion de recursos y actividades" [segundo sublogue del médulo de Ayuda Técnica para
el Uso del Campus virtual de Moodle)

[accesible desde el Aula virtual de Profesores]

@ referencias externas

Uso didactico del glosario [Moodle.org, en estado de traduccidn): http://docs.moodle. orgf esf Usos_did%C3%41 cticos_del_Glosario
Articulo “El glasario como estrategia didactica™, Diana Ospina. Docente de U, De A, (Buscar URL v colocar)
Monsoriu, Mar, Diccionarios v usabilidad. 2004 en http: / fwww. cadius.orgfpipermailflista_cadius. org/2004-November/001523 html

Ejemplo de enciclopedia colaborativa: Wikipedia http://es.wikipedia.org

También tienes acceso, mediante el bloque lateral de RSS del curso indice,
a noticias y articulos publicados en web especializadas en e-learning y
ensefanza virtual con los que podras estar al dia en la materia.

Asimismo, en los cursos de cada uno de los médulos formativos basicos
hallaras una serie de recursos y materiales complementarios que contribuiran a
la comprensién de los documentos base, la profundizacién en determinados
aspectos de éstos o la ampliacién hacia otros determinados. Entre éstos,
ademas de los resumenes, esquemas o ideas clave que hemos adelantado y
que pueden insertarse bien en los propios contenidos de las ud (del modo
especificado), bien como recursos independientes y de acceso directo desde el
Campus Virtual, ejemplos, ideas y casos practicos, cuestiones tipo FAQs
con respuestas, propuestas de usos y configuracion de los distintos
recursos o actividades en el campus o tutoriales especificos sobre el modo
de crearlos y gestionarlos en el campus virtual.

Actividades. A lo largo de los distintos mdédulos formativos bésicos del
programa se proponen actividades tanto de teoria (basadas en la lectura y
estudio de los aspectos mas tedricos) como de naturaleza practica, que te
servirdn para aplicar y fijar los conocimientos adquiridos y cuyos resultados se
podran, ademas, en parte, utilizar o aplicar para los cursos que luego impartas.

La mayoria de estas actividades tendran caracter individual y se presentan
dentro de determinados bloques de los mddulos formativos correspondientes,
en funcién de sus contenidos. Entre ellas:

a. Test(s) de autoevaluacion, cuestionarios de autoevaluacién interactivos
que mediran tu nivel de conocimientos alcanzados y te serviran para
comprobar tus progresos una vez hayas finalizado cada médulo o unidad
didactica, en el caso de los mas extensos.

2 Test de Autoevaluacion Madulo 1

Todos los test contienen preguntas de opcién multiple con una sola
respuesta valida. Para su realizacién dispones de dos intentos, de forma
que si en el primero no consigues unos resultados 6ptimos, puedes volver
a visualizar los materiales e intentarlo de nuevo.
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CAMPUS-UNIA » Aula_Profesores » Cuestionarios » Test de Autoevaluacién Médulo 2A » Intento 1

Test de Autoevaluacion Médulo 24 - Intento 1

1 iQué aspectos debe considerar el tutor o, en su caso, los profesionales expertos, al elaborar los materiales

de los cursos?
Buntos: --
f
/1

Seleccione una ¢ a. Su condicion de materiales para la educacion a distancia.

respuesta.

¢ b. 5u condicion de materiales para la educacion a distancia v su estructuracion en
unidades didacticas.

¢ ©. 5Su condicion de materiales para la educacidn a distancia, su estructuracicn en
unidades didacticas y su extensian.

¢ d. 5u condicion de materiales para la educacion a distancia, su estructuracion en
unidades didacticas, su extension y su formato de maquetacion.

Enviar |

La nota obtenida quedara registrada en el sistema y podras comprobarla,
en todo momento, desde el panel de Calificaciones situado en la columna
izquierda de la pagina principal de cada curso.

Tareas practicas basicas. Dentro de determinados bloques, también en
funcion de las competencias que persigan, tienes disponibles, asimismo,
los enunciados de una serie de cuestiones, casos practicos y problemas
propuestos, actividades tipo proyectos consistentes en la elaboracién de
materiales, etc. Estas actividades se han creado, mayoritariamente, en
forma de Tareas.

[] Tarea: Elaboracion de guidn de curso

Pulsando sobre el titulo de cada una de ellas desde la pagina principal del
curso, veras que el enunciado va acompafiado de unas instrucciones
concretas que te facilitaran su realizacion.

Se trata de que las realices desde tu equipo sobre documentos de texto, y
hagas llegar los mismos, vez finalizadas, al personal de IDD, a través del
formulario que aparece en la parte inferior del menu de cada tarea. Para
ello, pulsa primero la opcién “Examinar” (localiza el archivo en tu equipo) y
a continuacién “Subir Archivo” (lo almacena en el campus, de forma que
podamos verlo y corregirlo). Si son varios ficheros, antes, comprimelos en
.Zip o similar.
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Grupos separados |Docentes_nuevoscursos .

RECORDANDO

Como sabéis, una de las primeras decisiones, relacionadas con el disefio instruccional del curso, que debe tomar el docente antes de
proceder 3 |a preparacion de los distintos recursos y actividades en el campus, tiene gue ver con |a organizacién modular de los contenidos
y su estructuracion en unidades did3cticas, la denominacién vy tipologia de recursos y actividades que incorporara cada médulo y, por
tiltimo, |2 forma que éstos adquiriran en el campus.

Una vez se tenga dlara la anterior informacién, conviene que el docente la plasme en un documento gue denominamos guién del curso,
seguin las instrucciones gue hallaréis en el documento Pautas para la estructuracion del curso y modelos de guidn del médulo 4 del Aula de
Profesores. Este guidn le facilitard la posterior coordinacién con el equipo del campus virtual de la UNIA cuando éste tenga que configurar
el curso y su propia tarea de subir ficheros, crear y gestionar actividades, etc. en el cursa.

CUESTION

La actividad consiste, por tanto, en |z elaboracién del guidn de uno de los médulos que impartdis dentro de los cursos de Experto del
préximo curso.

Recordad que el guién debe ajustarse al modelo de tabla que podéis ver en la pagina 4 del referido documento de Pautas para la
estructuracion de curses, con cuatro columnas:

-Ubicacién en la pagina.

-Titulo del recurso gque aparecer3 en |3 campus.
-Herramienta de Moodle.

-archivo o recurso digital (en su caso).

Si aln no tenéis muy claro, porque no habéis llegado al correspondiente blogue, 1a forma gue van a tomar en el campus (columna de
Herramienta de Moodle), os invito a que echéis un vistazo a los contenidos v recursos del médulo 4, especialmente a los de tipo general,
puesto que pueden daros bastantes ideas en este sentido.

La informacién de la cuarta columna (Archivo o recurso digital) no es necesario que la completéis, puesto que ain no habréis creado los
ficheros definitivos de materiales y recursos.

Tened en cuenta gue se trata de un primer guién que seguramente sufrira variaciones, pero al menos ya tendréis una buena base para
vuestro trabajo. Y también para |3 elaboracién de la guia didactica del médulo.

Una vez realizado, padéis hacémoslo llegar, coma en tareas anteriores, en formato editable mediante el correspondiente formulario. Como
siempre, si tenéis cualquier duda podeis hacérmela llegar a través del correo electranico.

Un saludo v animo,

Maria
Disponible en: migrcoles, 28 de mayo d= 2008, 00:00

Subir un archivo (Tamafio maximo: 32Mb)

Examinar.

Subir este archivo

c. Taller virtual. Para que puedas poner en préactica tus conocimientos
acerca del uso del campus virtual (Moodle) como docente, desde el
médulo correspondiente se te proporciona, asimismo, un enlace de
acceso al taller virtual, espacio desde el cual podras, con el rol de
profesor, subir ficheros, crear recursos y actividades, hacer pruebas de
mensajes en foros, etc.

Para acceder a este espacio debes introducir, en el espacio destinado
para ello, la clave de acceso que aparece en este bloque del Aula Virtual.

Recuerda que se trata de una préactica opcional y que, si lo prefieres y
tienes ya dado/s de alta tu/s curso/s en el campus, puedes iniciar esta
tarea directamente sobre los mismos.

Otras actividades se realizaran en grupo y de forma colaborativa, a través de
distintas herramientas y espacios de comunicacién e interaccién habilitados
para ello en el campus. Entre éstas:

a. Verds que se ha creado un foro de debate para cada una de las
principales tematicas o aspectos del curso. Recuerda publicar tu
comentario en el correspondiente, y evita introducir reflexiones, consultas,
etc. que no tengan relacién con dicha teméatica (para ello puedes utilizar el
foro de consultas).

Se trata de foros de suscripcion no obligatoria. Para poder publicar
mensajes y recibirlos en tu e-mail debes, por tanto, pulsar sobre el enlace
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“Suscribirse a este foro” que te aparecera una vez hayas pulsado sobre el
titulo del mismo desde la pagina principal.

También hallaras, en el médulo de Introduccién al modelo de ensefianza-
aprendizaje (...), un foro de casos practicos que, a partir de cuestiones
o situaciones concretas, plantea algunas ideas para desarrollar en
relacion a ello.

A este foro se encuentran al inicio del curso, por defecto, suscritos todos
los alumnos, de forma que recibiras en tu correo electrénico una relacién
de los mensajes que se publiquen durante el mismo y de los que se
agreguen cuando éste haya finalizado.

Si lo deseas, puedes solicitar la anulacién de tu suscripcion y dejar de
recibir estos mensajes, aunque resulta conveniente, puesto que sera en
este foro donde se vayan situando ideas que surjan de casos reales y
experiencias de otros docentes.

Asimismo, te invitamos a agregar tu propia idea o sugerencia.

Por dltimo, junto a los foros hallards otras actividades en las que
puedes realizar tus propias aportaciones, compartiéndolas con tus
comparneros, y de paso iniciarte en la utilizacibn de determinadas
herramientas en el campus. En concreto:

= Una base de datos de referencias bibliograficas y web, accesible
desde el curso indice del Programa (Aula de Tutores), donde podras
ir agregando aquellas fuentes de consulta interesantes relacionadas
con la materia del curso en general o con determinados aspectos del
mismo que consideres de interés para el resto.

@ Referencias bibliograficas v web externas

CAMPUS-UNIA » Aula_Profesores » Bases de datos » Referencias bibliograficas y web externas

aficas y web externas

Listado de referencias web (articulos, paginas especificas, etc.) y bibliograficas que te ayudaran a profundizar en torno 3 determinados
aspectes pedagsgicos 5 técmitos de fUs fundones com AE e R e también astaran referendados o
Sibaeariay ot o moloriils e e oreemmoreres Wk, o tsieds 1 eV skacka destnarke. dok D ostamaiiis (olstiades ¢

Esta base de datos se irs actualizando continuamente. Recuerda que podéis hacer vuestras propias aportaciones y agregar aquellas
referencias que consideréis de interés para el resto de compafieros.

ceptos didacticos y gramaticale

pci

que presenta
Wit e e d\stanc\a

Articulo: Delolme Nessa, E. “Aspectos Didcticos A Tener En Cuenta En La Estructuracion De Materales Impresos

n el drea de Economia, dentro de la estrategia de mejora de la calidad emprendida por I

iy de la lg\ vu \ Covadonga. rzuusj "Las TIC en la construccion del espacio europeo de Educacion
mica”. Revista Iber: o e nayo de 2005,
1

Descripci6n: Directorio de publicaciones electrénicas sobre educacion y nuevas tecnologias accesibles a través de Redirs. Entre ellas, Edutec-E; Pixel Bit. Revista de Medios y Educacion; La
Tecnologia en la Enserianze; La Puerta. Revista de Educacion e Informatica; ADIE. Revista de Ensefianza y Tecnologia editada por la Asociacion para el Desarrollo de la
stica Educativa; Comunicar o Agora Digital.

URL

e urso; | Directorio de publicaciones electrénicas sobre educacion y nuevas tacnologias de Edutec-Rediris

3
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Y un glosario, también accesible desde el curso indice del Aula
Virtual, donde puedes ir afiadiendo preguntas concretas en relacion
con el uso de dicho Campus y su respuesta.

Al Glosario de Consultas Frecuentes sobre Uso Docente del Campus Virtual

CAMPUS-UNIA » Aula_Profesores » Glosarios » Glosario de Consultas Frecuentes sobre Uso Docente del Campus Virtual

A través de este espacio podéis localizar, por tematicas, |a resolucién de algunas preguntas frecuentes sobre el uso del Campus Virtual de
la UN1A (Moodle) desde el perfil del profesor.

Conviene, por tanto, que antes de contactar con el Equipo de Coordinacién del Campus ante cualquier consulta, comprobéis si se halla aqui
respuesta a la misma.

Recordad que también podsis ir agregando, a partir de vuestra propia experiencia, aquellas preguntas y respuestas que considerdis
interesantes para el resto de docentes. Una vez sean revisadas, entraran a formar parte de este listado.

Buscar ¥ éBuscar en conceptos y definiciones?

vista Hormal Y Vista por Categeria | Buscar par facha  Buscar por autor
Navegue por el glosario usando este indice.

Espemam\E\cw\E\F\G\Hmuxmmwm
PIQIRISITIUIVIWIX|Y|Z|TODAS

Pagina: 1 2 (Siguiente)
TODAS

A
Pregunta: Activar el mndn edicion

(Uit o de 2008, 10-13)

Rsspueslﬂ

Existen dos maneras de hacerlo

a) A wavés de la opcién Activar edicidn que se halla dentro del blogue de Administracién (columna | Activar edididn
izquierda).

b) Pulsando sobre el botén Activar Edicion que se encuentra en la parte derecha de la barra de TR
navegacién del curso , opcién mds habitual.

=]

Pregunta: Agrbgar dEscrlpcmn al curso
2008, 10:20)

El alumno debera comenzar, conforme al orden de los médulos formativos a los que
tenga acceso en cada caso, por leer detenidamente los contenidos de estudio que
se le ofrecen en cada bloque de éstos, también conforme al orden de los mismos.

Si tienes cualquier duda, puedes hacérnosla llegar mediante el servicio de mensajeria
del Campus o a través del foro de consultas habilitado en el curso, si consideras que
puede ser de interés general para tus companeros.

Conforme vayas visualizando estos materiales, animate a colaborar en las actividades
grupales y no olvides que, una vez hayas concluido su lectura, intenta resolver los
cuestionarios de autoevaluacion de los correspondientes bloques y realizar aquellas
tareas practicas que vayas encontrando.

Ten en cuenta, por ultimo, que, ademds de los materiales complementarios,
& determinados bloques de contenidos (como el relativo a la creacidn y configuracion
de distintos recursos y actividades con Moodle dentro del Mddulo de Preparacion de
Recursos...) no son de visualizacion obligatoria en todos los casos sino que puedes
verlos conforme a tus necesidades (siguiendo el ejemplo, una vez hayas decidido el
disefo instruccional del curso y sepas qué medios diddcticos y mediante qué
herramientas o utilidades del Campus vas a incluir en el mismo, puedes consultar

los tutoriales especificos).
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En cualquier caso, todo quedard disponible a través del Aula Virtual de Profesores
y sus correspondientes modulos, para su consulta de forma permanente por los
docentes, al tiempo que se irdn agregando otros recursos bajo demanda.

Cuando ello suceda, se avisara de tales novedades o actualizaciones a través del
foro de novedades de dicho espacio.

Carga lectiva y temporalizacion orientativa

La carga lectiva total de la formacion a través de los médulos formativos basicos del
Aula de Tutores se estima en unas 50 horas (2 ECTS), repartidas del siguiente modo:

= 30 horas aproximadas de formacion tedrico-practica (lectura de
materiales  basicos, visualizacion de documentos 'y  recursos
complementarios...) y

= 20 horas aproximadas de trabajo en actividades practicas (cuestionarios,
tareas...), de caracter no obligatorio pero cuya realizacion es
recomendable

De acuerdo al perfil de los destinatarios, tomamos como base una dedicacién
semanal de entre 6 y 9 horas a dicha formacién.

Asi, suponiendo que se dediquen unas 9 horas semanales, el programa completo,
incluyendo la realizacion de las actividades, voluntarias, tendria una duracion
temporal aproximada de 6-7 semanas, repartidas, a modo de guia, del modo
expuesto en la tabla inferior.

| Modulo/ Semana S0 S1 S2 S3 S4 S5 S6 S7 S8
Periodo de adaptacion (visualizaciéon de
guia didactica, tutorial de uso del
campus, efc.

Maddulo 2: Preparacién de recursos
didacticos (...)

Maédulo 3: Seguimiento, tutorizacién
y evaluacion de alumnos (...)

Médulo 6: Ejercicios y Tareas
Practicas

La duracién en semanas a cada médulo es, pues, aproximada, pero puede servir de
orientacion, también para aquellos docentes que sélo cursen determinados médulos.
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Actividades practicas: secuenciacion y temporalizacion

De igual modo, en el caso de las actividades puede servir de guia el siguiente cuadro:

SECUENCIA ORIENTATIVA DE ACTIVIDADES: TIPO, DENOMINACION, FORMA Y UBICACION EN EL

CAMPUS, CONTENIDOS ASOCIADOS Y FECHA ESTIMADA DE REALIZACION

Ubicac. Moédulo/ Fecha/
en bloque duracién
Campus asociado estimada

Durac.
Est.

Forma en
Campus

Tipo/ Denominacion de Actividad
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La realizacion de estas actividades, incluyendo las tareas y los test de
autoevaluacion, es opcional, segun las necesidades y el perfil de cada alumno, y
las fechas de entrega son orientativas, de acuerdo a la temporalizacion propuesta
para el Programa Completo®. En cualquier caso, estan disponibles de forma
permanente para ser realizadas conforme al ritmo que se desee.

En cualquier caso, los materiales, recursos y tareas practicas, estaran visibles y
accesibles desde el inicio, de forma que cada alumno pueda aprender y avanzar a su
propio ritmo y de acuerdo a sus necesidades al tiempo que quedaran a su disposicion,
como se ha comentado, una vez finalizado este proceso de formacién inicial.

2 Aquellas que no implican la realizacion de cuestiones puntuales sino que pretenden tener continuidad se indican con
la fecha y el término “en adelante”.
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